GHID DE ELABORARE AL TEZEI DE DOCTORAT
I. Noţiuni generale
Teza de doctorat este o lucrare științifică originală, elaborată de către un student-doctorand în cadrul studiilor universitare de doctorat și constituie o condiție legală pentru obținerea titlului de doctor.
Teza de doctorat constituie raportul final al realizării şi valorificării proiectului de cercetare ştiinţifică şi se elaborează conform cerinţelor specifice școlii doctorale.
Teza de doctorat trebuie să demonstreze cunoaşterea avansată a temei abordate.
Teza de doctorat trebuie să confirme capacitatea doctorandului de a întreprinde o cercetare științifică la nivel național și internațional, în mod creator, autonom și responsabil.
Conţinutul tezei de doctorat este stabilit de studentul doctorand prin consultare cu conducătorul de doctorat şi va respecta structura-cadru şi limitările impuse de regulamentul şcolii doctorale. 
Este obligatorie precizarea surselor pentru materialele preluate si utilizate în elaborarea tezei de doctorat, cu respectarea legilor de copyright.
Studentul-doctorand este autorul tezei de doctorat şi este responsabil de corectitudinea datelor şi informaţiilor, opiniilor şi rezultatelor cercetării ştiinţifice expuse în teză.
Conducătorul de doctorat răspunde împreună cu autorul tezei de respectarea standardelor de calitate sau de etică profesională, inclusiv de asigurarea originalităţii conţinutului, potrivit prevederilor art. 170 din Legea nr. 1/2011.
Prezentul ghid are rolul de a ajuta studentul-doctorand în realizarea tezei de doctorat fără a-i impune constrângeri care să limiteze prezentarea datelor de literatură, metodologia de cercetare utilizată, prezentarea şi interpretarea rezultatelor obţinute.




II. Structura generală a tezei de doctorat
Teza este organizată în două secţiuni principale distincte: Partea generală (Stadiul actual al cunoaşterii) şi Partea personală (Contribuţia personală); raportul dintre cele două secţiuni este cel puţin 1/3:2/3.
Structura tezei de doctorat, adaptată problematicii domeniului, cuprinde următoarele părți:
[bookmark: _Hlk212405100]COPERTA
MEMBRII COMISIEI DE ÎNDRUMARE
PAGINA DE TITLU 
MULȚUMIRI (opțional) 
LISTA DE PUBLICAȚII 
CUPRINS 
ABREVIERI UTILIZATE ÎN TEXT 
INTRODUCERE 
STADIUL ACTUAL AL CUNOAȘTERII
CONTRIBUȚIA PERSONALĂ
BIBLIOGRAFIE
ANEXE
II.1. COPERTA 
	Coperta trebuie să cuprindă denumirea instituţiei organizatoare de studii universitare de doctorat (UNIVERSITATEA „OVIDIUS” DIN CONSTANTA), respectiv Școala Doctorală, sigla Universităţii, denumirea documentului (Teză de doctorat), conducătorul de doctorat, autorul tezei (studentul-doctorand), centrul universitar (Constanța) şi anul.

II.2. MEMBRII COMISIEI DE ÎNDRUMARE
	În această secțiune vor fi menționați toți membrii comisiei de îndrumare. Pentru fiecare membru se vor preciza, în ordine, titlul academic și numele complet, catedra/discipina de afiliere, precum și instituția (universitatea sau institutul) din care provine. Datele se vor redacta într-o formă unitară pentru toți membrii.
II.3. PAGINA DE TITLU
	De regulă, pagina de titlu repetă informaţiile oferite pe copertă, completate cu titlul tezei de doctorat. 

II.4. MULȚUMIRI (opțional)
	Teza poate conţine la început această secțiune pentru persoanele care au contribuit la realizarea cercetării (echipa care a intervenit în formarea doctorandului şi cu care acesta a colaborat în mod real), persoanelor / instituţiilor care au asigurat un suport financiar pentru realizarea cercetării.

II.5. LISTA DE PUBLICAȚII
	Lista trebuie să conţină lucrările științifice publicate ale doctorandului din tema tezei de doctorat. Pentru lucrările ştiinţifice publicate în revistele de specialitate cotate în sistemul ISI Clarivate Analytics sau în reviste indexate în alte baze de date internaţionale (BDI) inclusiv PubMed, se menţionează titlul revistei, volumul, anul, numărul, standardul revistei (ISI sau BDI), precum şi factorul de impact pentru publicaţiile ISI, cu linkuri către fiecare din publicaţiile respective.

II.6. CUPRINSUL
	Conţine titlurile şi subtitlurile tuturor capitolelor şi subcapitolelor, însoţite de numărul paginii de început al fiecărui capitol/subcapitol. În cuprins se trec toate punctele importante ale lucrării, inclusiv capitolul de referinţe bibliografice și anexe.

II.7. ABREVIERI UTILIZATE ÎN TEXT: acestea se vor scrie în ordine alfabetică.

II.8. INTRODUCERE 
	Teza poate avea o Introducere, în care doctorandul prezintă: 
· aspectul general al subiectului, prin prisma informaţiilor actuale, permiţând astfel încadrarea subiectului abordat în domeniul de interes; 
· aspectul particular al subiectului abordat, în mod concret scopul studiului (de exemplu: clarificarea unui aspect controversat, acoperirea unor lacune în cunoştinţele existente).
*Comentariu
Introducerea nu este obligatorie, teza poate începe cu primul capitol din Partea generală (Stadiul actual al cunoaşterii). Este chiar indicat ca datele punctate mai sus să aparţină Părţii personale (Contribuţia personală), făcând obiectul primului capitol numită, de exemplu, Motivaţia/scopul cercetării.

II.9. STADIUL ACTUAL AL CUNOAȘTERII
· realizează prezentarea informaţiilor existente în literatura de specialitate în legătură cu subiectul abordat: stadiul actual al cunoştinţelor în domeniu; 
· asigură fondul teoretic (referenţialul) cercetării, prin acumularea căruia doctorandul îşi conturează idei clare asupra direcţiilor pe care le va aborda;
· textul este dublat de referinţe bibliografice – pertinente, recente şi accesibile, selectate în ordinea importanţei; 
· este necesar ca textul prezentat să fie o sinteză coerentă a literaturii, care exprimă un punct de vedere formulat riguros, în baza unei cunoaşteri solide a subiectului, şi nu prezentarea secvenţială (prin reproducere) a unor texte existente.

II.10. CONTRIBUŢIA PERSONALĂ
	Organizarea acestei părți este flexibilă și se adaptează temei fiecărui doctorand. 
	Structură recomandată:
1. [bookmark: _Hlk212394156]MOTIVAŢIA/SCOPUL CERCETĂRII (dacă nu există o INTRODUCERE la începutul tezei)
2. [bookmark: _Hlk212406149]IPOTEZA DE LUCRU ȘI OBIECTIVELE GENERALE
3. CAPITOLE (pe direcţii de cercetare)
4. CONCLUZII GENERALE
5. [bookmark: _Hlk212402077]ORIGINALITATE ȘI CARACTER INOVATIV

*Comentariu
	Dacă materialele și metodele sunt comune pentru mai multe sau pentru toate direcțiile de cercetare, ele pot fi reunite într-un capitol unic de Materiale și metode, urmat de capitole distincte pentru Rezultate (pe tipuri de studii/direcții) și de capitole separate de Discuții pentru fiecare tip de studiu/direcție, însă, dacă există elemente transversale ale rezultatelor care pot fi analizate integrat, acestea pot face obiectul unui capitol unitar (omogen) de Discuții.
II.10.1. MOTIVAŢIA/SCOPUL CERCETĂRII (dacă nu există o INTRODUCERE la începutul tezei)
· A se vedea subcapitolul II.7 din cadrul acestui document.

II.10.2. IPOTEZA DE LUCRU ȘI OBIECTIVELE GENERALE
	Rolul secțiunii: clarifică întrebările de cercetare la nivelul întregii teze, formulează ipoteza/ipezele-cadru și predicții testabile, fundamentează setul de obiective generale care guvernează direcțiile de cercetare și precizează modul de integrare transversală a rezultatelor. 

II.10.3. CAPITOLE (pe direcţii de cercetare)
	Fiecare capitol va avea un titlu care să reflecte direcţia de cercetare abordată. Structura recomandată pentru fiecare capitol (direcție) este: 
· Introducere;
· Scopul studiului și obiective specifice;
· Material şi Metodă;
· Rezultate;
· Discuţii;
· Concluzii. 

II.10.3.1. Introducere
	Prezintă concis relevanța și contextul general al problematicii în cadrul domeniului, argumentând necesitatea studiului propus. Delimitează pe scurt lacuna/controversa din literatură pe care o abordează capitolul. Introducerea este scurtă și focalizată pe subiectul capitolului și nu dublează introducerea generală a tezei, care tratează pe larg datele din literatură.

II.10.3.2. Scopul studiului și obiective specifice
	Rolul subcapitolului: definește intenția clară a studiului din capitol și enunță obiective măsurabile care ghidează secțiunile „Materiale și metode”, „Rezultate” și „Discuții”.



II.10.3.3. Material și Metodă
	Rolul subcapitolului: asigură transparența și reproductibilitatea studiului, permițând verificarea independentă a procedurilor și a analizelor.
· doctorandul va furniza date precise, care pot fi verificate;
· tehnicile utilizate în cadrul cercetării doctorale vor fi prezentate cât mai detaliat, oferind referinţe bibliografice pertinente, şi se vor discuta eventualele modificări faţă de datele din literatură; 
· prezentarea detaliată este necesară pentru a asigura reproductibilitatea cercetării.
	Analiza statistică: se vor preciza și descrie detaliat metodele utilizate (teste de analiză și validare) pentru stabilirea asocierilor/corelațiilor.
II.10.3.4. Rezultate
	Rolul subcapitolului: prezintă concis și strict factual rezultatele critice ale studiului, susținute de tabele/figuri/grafice, cu raportarea semnificației statistice, într-un stil obiectiv, impersonal și fără interpretări.
	Se recomandă:
· prezentarea rezultatelor în ordine cronologică (imediate → tardive) sau, după caz, într-o ordine logică;
· raportare completă: atât rezultate pozitive, cât și negative (utile pentru diagnostic, prognostic sau evitarea unor intervenții ineficace);
· asigurarea concordanței numerice între text, tabele și figuri;
· evitarea „pierderii” unui rezultat aici și regăsirii lui abia în „Discuții”;
· excluderea rezultatelor marginale fără legătură cu scopul cercetării.

II.10.3.5. Discuții
	Rolul subcapitolului: interpretează critic rezultatele, le contextualizează în literatura de specialitate, evidențiază originalitatea și limitele studiului și conturează implicații și direcții viitoare.
· Se precizează în ce măsură (integral/parțial) scopul și obiectivele au fost atinse.
· Se interpretează critic rezultatele prin comparare sistematică cu literatura (concordanțe/divergențe, cu citare) și explicarea diferențelor.
· Se evidențiază limitele și problemele ridicate de rezultate.
· Se formulează ipoteze noi care decurg din date.

II.10.3.6. Concluzii
	Acest subcapitol sintetizează, în câteva alineate, ideile cheie ale rezultatelor studiului. Textul se bazează exclusiv pe observațiile proprii și nu reia în detaliu rezultatele, nici nu le compară cu literatura existentă.

II.10.4. CONCLUZII GENERALE
	Rolul capitolului: formulează, integrat și concis, răspunsurile la obiectivele generale ale tezei și precizează măsura în care scopul a fost atins, enunță implicațiile principale și aria de aplicabilitate.

II.10.5. ORIGINALITATE ȘI CARACTER INOVATIV
	Rolul capitolului: evidențiază contribuțiile originale ale tezei și elementele de noutate/inovare și prezintă, succint direcțiile viitoare de cercetare.

II.11. BIBLIOGRAFIE
[bookmark: _Hlk212403716]	Nu se numerotează ca un capitol distinct. Lista de referințe trebuie să corespundă fidel afirmațiilor și ideilor citate în text. Se așteaptă o selecție care să demonstreze maturitatea doctorandului în analiza critică a literaturii, incluzând lucrările esențiale din domeniu, atât clasice, cât și contribuțiile recente și relevante.
Stil de citare: Vancouver ( conform The International Committee of Medical Journal Editors ‒ ICMJE), compatibil cu standardele MEDLINE / PubMed.
Resurse utile (exemple și reguli): 
https://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html
https://michener.ca/students/library/referencing-writing-help/vancouverstyle/
https://guides.lib.monash.edu/citing-referencing/vancouver
https://en.wikipedia.org/wiki/Vancouver_system

II.12. ANEXE
· Teza poate include una sau mai multe anexe.
· Acestea se prezintă într-o secțiune separată, fără număr de capitol.
· Se ordonează crescător (Anexa 1, Anexa 2, etc.)  şi pot avea titluri care să reflecte conținutul (de ex.: „Model de fișă de urmărire a pacienților”, „Protocol de tehnică”).

III. Cerinţe de etică profesională
· Respectarea normelor privind utilizarea și protecția datelor este obligatorie.
· Plagiatul este interzis: orice formă de copiere, inclusiv preluarea copy-paste din surse tipărite sau online.
· Preluarea ideilor/expresiilor/definițiilor/argumentelor aparținând altor autori se realizează fie: (a) ca citat, între ghilimele; (b) fie prin parafrazare, cu cuvinte proprii. În ambele situații, se indică obligatoriu sursa, sub forma referințelor bibliografice utilizate în teză.
· Este interzisă falsificarea sau fabricarea datelor experimentale și introducerea de informații false în teza de doctorat.

IV. Reguli de tehnoredactare
Instrucţiunile se vor folosi împreună cu şablonul pentru tehnoredactarea tezei de doctorat.
Funcţionarea corectă a fişierului şablon a fost testată doar în MS Office 2010.
Setări generale
Formatul paginilor interioare: width 16,5 cm; height 23,5 cm
Formatul copertelor cartonate: 17cm x 24cm
Layout: mirrored (în oglindă, stânga-dreapta)
Margini: sus: 2,3 cm; jos: 1,5 cm; interior: 2,0 cm; exterior: 1,5 cm
Notă privind semnificaţia simbolurilor utilizate în continuare:
Cuvintele plasate între semnele <> se păstrează ca atare în teză.
Cuvintele plasate mai jos între semnele ~ ~ se vor înlocui după caz cu Numele şi Prenumele
autorului, titlul tezei, titlul capitolelor etc.
Precizări privind caracterele şi dimensiunile literelor
În şablonul utilizabil în MS Word 2010 sunt predefinite stiluri de text şi de paragraf pentru fiecare titlu, subtitlu şi corp de text. Utilizarea lor vă uşurează munca de tehnoredactare şi asigură formatarea consecventă a textului. Pentru aplicarea unui stil, selectaţi porţiunea de text pe care doriţi să o formataţi şi aplicaţi stilul predefinit pe care îl puteţi găsi în meniul Home > Styles.

COPERTA 
<UNIVERSITATEA „OVIDIUS” DIN CONSTANTA>
Times New Roman, 10p, normal, majuscule, aliniere stânga
<ȘCOALA DE STUDII DOCTORALE>
Times New Roman, 10p, bold, majuscule, aliniere stânga
<CONSTANTA> ~anul în cifre~
Times New Roman, 10p normal, majuscule, aliniere stânga
<Sigla UNIVERSITATII>
aliniere stânga, dimensiuni 5x0,68 cm
Pagină liberă
<MEMBRII COMISIEI DE ÎNDRUMARE>
Times New Roman, 16p, bold, majuscule, space before 35p, after 18, aliniere centru
~Lista propriu-zisă a membrilor comisiei de tehnoredactare ~
Times New Roman 12p, normal, Indent Left 1 cm, Hanging 0.5 cm, Space Before 3 pt, After: 3 pt, Numbering
Style: 1, 2, 3, Start at: 1, Alignment: Justified

Pagină liberă
PAGINA DE TITLU
<TEZĂ DE DOCTORAT>
Times New Roman, 14p, majuscule, normal (regular), aliniat stânga

~Titlul tezei de doctorat~
Times New Roman 28p, bold, aliniat stânga, pe 2-3 rânduri
<Doctorand> Times New Roman, 14p, normal;

~Prenume Nume~ Times New Roman 14p, bold, tot rândul aliniat stânga
<Conducător de doctorat> Times New Roman 14p, normal;

~Prenume Nume~ Times New Roman 14p, bold, tot rândul aliniat stânga
<Sigla University Press> aliniere stânga, dimensiuni 2,9x1,63 cm

Pagină liberă

<MULȚUMIRI> Opţional
Times New Roman, 12p, bold italic, aliniere dreapta
~Textul mottoului~ sau ~Textul dedicaţiei~
Times New Roman, 12p, italic, aliniere dreapta

[bookmark: _Hlk215038443]<LISTA DE PUBLICAŢII>
Times New Roman, 16p, bold, majuscule, space before 35p, after 18, aliniere centru
~Lista propriu-zisă de publicaţii~
Times New Roman 12p, normal, Indent Left 1 cm, Hanging 0.5 cm, Space Before 3 pt, After: 3 pt, Numbering
Style: 1, 2, 3, Start at: 1, Alignment: Justified

<CUPRINS>
Times New Roman, 16p, bold, majuscule, space before 35p, after 18, aliniere centru
<INTRODUCERE>, <STADIUL ACTUAL AL CUNOAŞTERII>, <CONTRIBUŢIA
PERSONALĂ>, <BIBLIOGRAFIE>, <ANEXE>.
Times New Roman, 11p bold, majuscule, indent 0 cm
~Titluri capitole~ (1, 2 etc.)
Times New Roman, 11p bold, indent 0 cm
~Titluri sub-capitole~ (1.1, 1.2 etc.)
Times New Roman, 9p bold, indent 1 cm
~Titluri sub-sub-capitole~ (1.1.1, 1.1.2 etc.)
Times New Roman, 9p, normal, indent 2cm

<ABREVIERI UTILIZATE ÎN TEXT>
Times New Roman, 16p, bold, majuscule, space before 35p, after 18, aliniere centru
~Lista propriu-zisă de abrevieri~
- prima coloană,Times New Roman, 10p bold, indent 1cm;
- a doua coloană, explicaţia abrevierii: Times New Roman, 12p normal, tab la 2,5 cm

<INTRODUCERE> (dacă este cazul)
Times New Roman, 16p, bold, majuscule, space before 35p, after 18, aliniere centru 
~Textul introducerii~
Times New Roman, 12p, normal, aliniere justified, primul rând indent 1cm

<STADIUL ACTUAL AL CUNOAŞTERII>
Times New Roman, 28 p, bold, majuscule, aliniere centru, obligatoriu pe pagină de dreapta, vertical centru

~Titlu capitol 1~
Times New Roman, 14 pt, bold, aliniere stânga, Indent Left 1 cm, Space before 30 pt, After 12 pt
[bookmark: _Hlk212406069]~Text capitol 1~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p
~Titlu sub-capitol 1.1.~
Times New Roman,12 p, bold, Indent Left 1 cm, aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 p
~Titlu sub-sub-capitol 1.1.1.~
Times New Roman, 12p; bold, aliniere left, indent left 1 cm, spacing before 6p, after 6p
~Titlu sub-sub-sub-capitol~
Times New Roman, 12p italic, aliniere left, indent 1cm, spacing before 0p, after 0p

<CONTRIBUŢIA PERSONALĂ>
Times New Roman, 28 p, bold, majuscule, aliniere centru, obligatoriu pe pagină de dreapta, vertical centru
În continuare, fiecare capitol mare începe pe pagină de dreapta.
Pagină impară (dreapta)

< 1. MOTIVAŢIA/SCOPUL CERCETĂRII > (dacă este cazul)
Times New Roman, 14 pt, bold, aliniere left, Indent Left 1 cm, Space before 30 pt, After 12 pt
~Text capitol~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p

< 2. IPOTEZA DE LUCRU ȘI OBIECTIVELE GENERALE>
Times New Roman, 14 pt, bold, aliniere left, Indent Left 1 cm, Space before 30 pt, After 12 pt
~Text capitol~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p


<3.> ~Titlu Studiu 1~
Times New Roman, 14 pt, Bold, aliniere left, Indent left 1 cm, Space before 30 pt, After 12 pt; obligatoriu pagină de dreapta
~Text studiu 1~
New Roman, 10p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p
~3.1. Introducere~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt
~3.2. Scopul studiului și obiective specifice~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt
~3.3. Material şi metodă~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt
~3.4. Rezultate~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt
~3.5. Discuţii~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt
~3.6. Concluzii~
Times New Roman, 12 pt, Bold, Indent Left 1 cm, Aliniere left, Space Before 24 pt, After 12 pt

[bookmark: _Hlk212407623]<4.> ~Titlu Studiu 2~
Times New Roman, 14 pt, Bold, Indent left 1 cm, aliniere left, Space before 30 pt, After 12 pt; obligatoriu pagină de dreapta
~Text studiu 2~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p 3.1.

Notă:
Subcapitolele respectă structura prezentată mai sus la studiul 1.

<5.> ~Titlu Studiu 3~
Times New Roman, 14 pt, Bold, Indent left 1 cm, aliniere left, Space before 30 pt, After 12 pt; obligatoriu pagină de dreapta
~Text studiu 3~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p 3.1.

Notă:
Subcapitolele respectă structura prezentată mai sus la studiul 1.
Setări generale

<6. CONCLUZII GENERALE> 
Times New Roman, 14 pt, bold, Indent Left 1 cm, Aliniere Left, Space Before: 30 pt, After: 12 pt, obligatoriu
pagină de dreapta
~Text concluzii generale~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p 3.1.

<7. ORIGINALITATE ȘI CARACTER INOVATIV>
Times New Roman, 14 pt, bold, Indent Left 1 cm, Aliniere Left, Space Before: 30 pt, After: 12 pt, obligatoriu pagină de dreapta
~Text capitol~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p 3.1.

<BIBLIOGRAFIE>
Times New Roman, 16 pt, Bold, Majuscule, Aliniere centru. Space Before: 35 pt, After: 18 pt, obligatoriu pe pagină de dreapta
~Text bibliografie~
Times New Roman, 12 pt, Indent Left 0.5 cm, Aliniere Justified, Space After: 2 pt, Numbering Style: 1, 2, 3,

<ANEXE>
Times New Roman, 16 pt, Bold, Majuscule, Aliniere centru. Space Before: 35 pt, After: 18 pt, obligatoriu pe pagină de dreapta

~Titlu anexa~
Times New Roman, 14 pt, bold, Indent Left 1 cm, Aliniere Left, Space Before: 30 pt, After: 12 pt
~Text anexa~
Times New Roman, 12p normal, aliniere justified, indent prima linie 1cm, space before 6p

V. Numerotarea paginilor: 
- teza va avea paginile numerotate, începând cu prima pagină de text propriu-zis (adică, fără pagina de gardă) şi până la sfârşitul imprimatului. 
-  numărul paginii se inserează în subsolul paginii, centrat. 
- fiecare capitol începe pe o pagină nouă. 
VI. Numerotarea tabelelor şi figurilor: 
- figurile (scheme, grafice, imagini/fotografii) se  plasează convenabil în  pagină,  fiind  recomandată numerotarea modernă, în secvenţă crescătoare pentru fiecare capitol, numărul figurii fiind precedat de numărul capitolului (exemplu: Fig. 2.1 - corespunzătoare figurii 1 din Capitolul 2); figurile se referă în text prin numărul lor (exemplu: fig. 2.1, fig. 2.1-2.5); legendele figurilor se scriu cu acelaşi font ca şi textul tezei (Times New Roman), dar cu un corp de literă mai mic decât cel utilizat pentru corpul textului (size 10-11 pt); dimensiunea figurilor va fi cea necesară unei lecturi facile a datelor, fără a „câştiga” spaţiu prin supradimensionare;
- tabelele se plasează convenabil în pagină, fiind recomandată numerotarea modernă, în secvenţă crescătoare pentru fiecare capitol, numărul tabelului fiind  precedat de  numărul capitolului (exemplu: Tabel 2.II  –  corespunzătortabelului II din Capitolul 2); tabelele se referă în text prin numărul lor (exemplu: tabel 2.II, tabel 2.III-2.V); titlul tabelului şi textul din tabel se scriu cu acelaşi font ca şi textul tezei (Times New Roman), dar cu un corp de literă mai mic decât cel utilizat pentru corpul textului (size 10-11 pt). 
Notă:
Textele din capul tabelului: Times New Roman, 12p bold, aliniate centru (vertical şi orizontal)
Textele şi cifrele din tabel: Times New Roman, 12p normal, aliniate centru (vertical şi orizontal) sau după caz, aliniate prin separatorul zecimal.
În tabele se vor folosi doar liniile orizontale de 0,5 puncte grosime.
Imagini şi grafice – aspecte tehnice
Imaginile trebuie să aibă o rezoluţie de 300 pixeli/inch, la dimensiunea la care se doresc a fi tipărite.
Pentru graficele alb-negru se vor alege nuanţe de gri care să fie vizibil distincte.
Indiferent dacă graficele sunt alb-negru sau color, se va evita suprapunerea cifrelor peste suprafaţa elementelor graficului pentru a asigura o bună lizibilitate. În acelaşi scop se va alege o dimensiune corespunzătoare a cifrelor şi a textelor (titlul axelor, legendă etc.).
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