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Anexa 5

Formular depunere candidatura
pentru alegerea studentilor in Consiliul Facultatii

, student in

cadm}_ Univcrsité;ii ,,Ovidius” din Constan;a, inmatriculat la Facultatea
+5N5 A _, studii de o licentd / 0 master, forma de invatamént p
/7, programul de studii 2./ , email Jtel _©OF255 N

o ESEA 0 3@ yc.iu'i- Com

Media obtinuti la admitere (se completeazi numai de candidatii din anul I): s (AL,
Media obtinuta in anul I*:

Media obtinuta in anul IT*:
Media obtinuta in anul *:

Alte institutii si programe absolvite (facultati, colegii, etc.):
Membru in organizatii studentesti:

Participari la conferinte, concursuri, etc.; premii obtinute: N, e va womalta QU
Experienta practici de lucru (internship, angajat): D&, e

Alte competente:

Ve

corvauddoe Cy/

Avind in vedere Legea invitimantului Superior nr. 199/2023, cu modificérile si completdrile ulterioare,
precum si Metodologia privind organizarea si desfasurarea alegerilor la nivelul consiliului facultafii, imi
depun prezenta candidaturi la alegerile pentru ocuparea unui loc in Consiliul facultatii mentionate.

Cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar ca*:

\

Semnatura

[ Nu am fost sanctionat/ pentru abateri de la
regulamentele UOC

A

Nu am fost sanctionat/ pentru incdlcarea normelor
etice

>(\

Am fost sanctionat/a pentru abateri de la
regulamentele UOC / pentru incédlcarea normelor
etice si am beneficiat de ridicarea sanctiunii

Am fost sanctionat/a pentru abateri de la
regulamentele UOC /pentru incilcarea normelor
etice si nu am beneficiat de ridicarea sanctiunii

Am fost condamnat/a penal §i a intervenit
reabilitarea

Am fost condamnat/ penal si nu a intervenit
reabilitarea

*Se vor bifa cu X casetele corespunzdtoare situafiei personale a candidatului §i se vor asuma prin semnaturd

olografa
Anexez

Data,

prezentei candidaturi Curriculum vitae.

Semnétura-
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B ecuropass

Ana Maria Denisa Popa

Cetatenie:romana Data nasterii: 03/09/1998

R Numir de telefon: (+40) 735961617 & E-mail: anapopa03@yahoo.com
Q Acasa: Strada Valea Alba nr. 9, 900024 Constanta (Romania)

DESPRE MINE

-sociabila

-deschisa la a invata lucruri noi
-abilitati excelente de lucru in echipa
-punctuala

-dinamica

-calma

-implicata

-organizata

-excelente abilitati de comunicare

COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materna(e): romana

Alta limba (Alte limbi):

engleza

COMPREHENSIUNE ORALA A2 CITIT A2 SCRIS B1
EXPRIMARE SCRISA A2 CONVERSATIE A2

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE

Navigare Internet / Social Media / Microsoft Office / Microsoft PowerPoint / Utilizare buna a programelor de
comunicare(mail messenger skype) / Microsoft Excel

EXPERIENTA PROFESIONALA

Lucratoare la receptie in domeniul hotelier
Hotel Promenada [ 05/2018 - 08/2018 ]

Localitatea: CONSTANTA
Tara: Romania
Sector de afaceri sau de activitate: Servicii de cazare si restaurante

-Asigurarea pastrarii registrului de intrari/iesiri al organizatiei;

-Asigurarea activitatii de telefonie centrala a organizatiei;

-Asigurarea activitatii de informatii generale pentru public;

-intocmirea planului fondului necesar protocolului;

-Stabilirea necesarului de consumabile pentru personalul companiei si comandarea consumabilelor
necesare(papetarie, protocol);

-Pastrarea confidentialitatii tuturor informatiilor referitoare la organizatie;

Artimmaran ricmitmAdarii da mealitara o cravarmAanAdAantal cacitl na adracs firmmai fnlicors Fasoaadd N e e



-Asigurarea si asumarea raspunderii privind expedierea in bune conditii a tuturor faxurilor si scrisorilor;
-Evidenta tuturor numerelor de telefon, fax, precum si a adreselor care fi sunt aduse la cunostinta n diferite
moduri.

Lucratoare la receptie in domeniul hotelier
Hotel Voila- Caraiman [ 09/2018 - 11/2018 ]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

- -R3spunde la apelurile telefonice, selecteaza si furnizeaza informatiile solicitate.

« Realizeaza rezervari pentru hotel.

« Inregistreaza, programeaza si repartizeaza clientii.

. Verifica documentele prezentate de clienti si completeaza registrele de evidenta / tine evidenta computerizata a
clientilor.

« Primeste, inregistreaza si depoziteaza obiectele de valoare ale clientilor.

- Elibereaza note de plata, incaseaza contravaloarea serviciilor si organizeaza plecarea clientilor.
» Verifica autenticitatea si valabilitatea documentelor de plata si asigura executarea acestora.

« Verifica si solutioneaza, in limita competentelor, reclamatiile clientilor.

« Primeste si repartizeaza corespondenta.

« Distribuie materiale informative si promotionale.

« |dentificd necesarul de consumabile si tipizate si isi completeaza permanent stocul.

+ Identifica situatiile critice si le face cunoscute persoanelor abilitate / superiorilor.

» Asigura mentinerea unei ambiante placute in incinta si in spatiul inconjurator.

« Se prezinta intr-un mod agreabil si adopta un comportament adecvat

Dealer jocuri de noroc
Poker House [ 12/2018 - 11/2019]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

-Distribuirea manual a fiselor catre jucatori si acceptarea pariurilor acestora;

- Asitenta la jocurile mecanice;

- Impartirea cartilor la fiecare runda de joc;

- Sa se asigure ca participantii inteleg regulile de desfasurare, modul de plasare a mizelor si limitele de pariere de
la mese;

- Anuntarea momentului in care jucatorii pot plasa pariuri, anuntarea pariului castigator si acordarea castigului
jucatorului norocos;

- Sa respecte regulile interne ale societatii;

- S& supravegheze jocurile pentru a se asigura cd nu triseaza nimeni.

-Explica jucatorilor principiile jocului,

-intocmirea incasarilor zilnice si predarea gestiunii,

-Servirea clientilor cu produse din protocol,

-Supravegherea permanentd a modului de desfasurare a activitatii in sala de joc.

Supraveghetor sala de jocuri
Magnum [ 06/2020 - 05/2021 ]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

- Deservirea clientilor si supravegherea sdlii de joc;

- Prepararea si servirea bauturilor;

- Prezinta clientilor modul de functionare al aparatelor si explica regulile de joc;
- Mentinerea relatiilor cu clientii prin permanente informari;

- Verificarea bunei intretineri a aparatelor electronice;

- Efectuarea operatiunilor de plati si incasari de la si catre client;

- Anuntarea sefului ierarhic cu privire la neregulile aparute in sala de jocuri.



- Predarea turei fara nereguli;
- Raportarea in fata controalelor interne si a tertilor.

Receptioner in domeniul hotelier
Blanc Leader, Hotel Alma [ 04/2022 - 09/2022 ]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

- Asigura pastrarea registrului unic de intrdri / iesiri al organizatiei;

- Asigura activitatea de telefonie centrald a organizatiei;

- Asiguré activitatea de informatii generale pentru public;

- Intocmeste planul fondului necesar protocolului;

- Stabileste necesarul de consumabile pentru personalul companiei si comandarea consumabilelor necesare
(papetarie, protocol) ;

- Pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor referitoare la organizatie;

- Duce la indeplinire orice sarcina trasata de superiorul direct sau directorul general;

- Raspunde de preluarea corespondentei sosita pe adresa firmei (plicuri, faxuri, oferte etc);

- Raspunde de buna circulatie a corespondentei (corespondenta este inmanatd numai destinatarului, iar, In cazul
in care nu este precizat un destinatar, se inmaneaza sefului direct;

- Asigura si raspunde de expedierea in bune conditii a tuturor faxurilor si scrisorilor;

- Tine o evidenta a tuturor numerelor de telefon, fax, precum si a adreselor care ii sunt aduse la cunostinta in
diferite moduri;

- Asigura informarea asupra oricarui numar de telefon cerut de catre angajatii firmei (chiar prin apelarea
serviciului de informatii);

- Preia toate apelurile telefonice si le directioneaza in functie de cererea interlocutorului, afland identitatea
acestuia pe care trebuie sa o comunice;

- Tine evidenta solicitarilor directe si a apelurilor telefonice in absenta persoanelor cautate si asigura operativ
informarea acestora;

- Primeste persoanele din afara si le indruma spre departamentele competente sau sald de Tntalniri;

- Indeplineste activitatile de protocol;

- Furnizeaza cu amabilitate informatiile solicitate;

- Raspunde de redactarea de adeverinte, cereri diverse, delegatii respectand formatele utilizate in firma; -
intocmeste situatii sau documente la cererea superiorului direct;

- Raspunde de inregistrarea documentelor redactate si de evidenta lor;

- Raspunde de transmiterea cererilor de abonamente la reviste si ziare; urmareste si verifica primirea lor;

- Asigura arhivarea in ordine a documentelor care fi sunt inmanate, a faxurilor trimise si primite;

- Face copii XEROX pentru documentele care ii sunt inmanate;

Muncitor ambalare
Haute Cuisine [ 09/2022 - 12/2022 ]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

-Receptioneaza calitativ si cantitativ marfa in depozit

-Depoziteaza marfa in conditii optime

-Asigurarea materialelor necesare ambalarii

-Ambaleaza produse -pregateste cutiile de transport

-Aplica pe pachete etichete cu denumirea si greutatea acestora sau alte semne de marcare, conform cu natura
marfurilor

-Sigileaza manual ambalajele

-Verifica ambalarea corespunzatoare a marfurilor si starea ambalajului in timpul operatiunilor de incarcare/
descarcare

-Asigura in permanenta ordinea si curatenia la locul de munca

-isi insuseste si aplica corect legislatia generala si specifica de sanatate si securitate in munca,

Receptionera salon infrumusetare
Beautv Art Bv Darius 1 12/2021 - 01/2023 1



Tara: Romania

- Mentine evidenta primirii faxurilor, se ocupa de copierea si inregistrarea lor (continutul mesajului, numar, data),
indosarierea lor in bibliorafturi (Primite, Trimise)

-Completeaza borderourile pentru Prioripost, plicurile trimise recomandat (prin curierat rapid sau posta
normald), completeaza adresele pe plicuri, impacheteaza coletele, inregistreaza plicurile trimise.

- Primeste si transmite e-mail-uri si memo-uri.

-Asigurd o buna comunicare cu toate departamentele firmei si transmite corect si in timp util informatiile.

- Manifesta atentie fatd de toate persoanele straine care vinin firma indiferent in ce calitate se prezinta acestea.
- Are o atitudine politicoasa atat fata de colegi, cat si fata de persoanele cu care vine in contact in cadrul firmei.
- Programeaza interviurile si audientele.

- Copiaza / redacteaza / tehnoredacteaza diferite materiale.

- Preluarea si directionarea apelurilor telefonice, iar daca persoana solicitatd este ocupata / lipseste, preluarea
eventualelor mesaje si transmiterea acestora ulterior sau directionarea apelului catre persoanele care ar putea
sa cunoasca problema.

Ospatarita
Ciorbelle [ 01/2023 - 09/2023 ]

Localitatea: Constanta
Tara: Romania

-Confirma si preia comenzile primite online/telefon;

-Oferirea de informatii relevante si corecte despre produsele si serviciile promovate;
-Cunoasterea meniulu si a ofertelor, vanzare sugestiva;

-Promoveaza produsele din oferta;

-Preia si proceseaza comenzile lansate de clienti pe site, e-mail sau telefonic;

-Mentine un comportament si o atitudine profesionala orientata catre client;
-Furnizeaza informatii catre clienti cu privire la produse, conditii si modalitati de livrare;
-Comunicarea intr-un mod eficient cu colegii din alte departamente;

-Emite bonuri fiscale in baza comenzilor primite;

-Gestionarea si rezolvarea prompta a solicitarilor (comenzi, sesizari) din partea clientilor si/sau redirectionarea lor
catre alte departamente;

-Solutioneazd amiabil eventualele incidente legate de livrari;

-Verifica informatiile prezente pe site;

-Preia de la sofei inchiderile de zi si sumele incasate

VOLUNTARIAT

Don't Call It Change
[ Constanta, 10/11/2023 ]

Atelierul "Competente Verzi"
[ Constanta , 24/11/2023 ]

Agenda Comuna Maritima
[ Constanta, 07/12/2023 ]

PERMIS DE CONDUCERE

Permis de conducere: B 21/05/2022
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r. 2227/24.11.2023
CERTIFICAT
DE PARTICIPARE

SE ACORDA DOAMNEI/DOMNULUI

Shva CAna CWHaria

pentru participarea la atelierul ,Competente verzi”, organizat de ONG Mare
Nostrum, in cadrul proiectului SKISRO4GreenComp: Slovak-Icelandic-
Romanian Cooperation for Green Competences Development.

Numar ore de formare: 4.

Andreea-Lavinia VOICULESCU
Formator

_umoqm:z:m BOARIU
Formator




Organizatia Neguvernamentala Ecologista
7 Mare Nostrum

§
M Bd. Tomis, nr. 215, bl. TS9, sc. A, ap. 1, parter
N Constanta 900647, Romania

Tel:0241- 612422, 0341- 407432
MareNostrum E-mail: office@marenostrum.ro, Web page: www.marenostrum.ro

Nr. inregistrare: 2238/14.12.2023

ADEVERINTA

ONG Mare Nostrum, in calitate de Hub National pentru implementarea Agendei
Maritime Comune pentru Marea Neagra, adevereste ca Ana Maria Popa, a participat in

data de 7 Decembrie 2023, la evenimentul Hack-a-Sea: Marea Neagra.

Eliberam prezenta adeverintd pentru a-i servi la portofoliul personal si profesional.

Marian PAIU
Dir : cutiv
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Mare Nostrum este o organizatie deschisa tuturor cetdtenilor preocupafi de degradarea mediului litoraluiui romdnesc. a carei misiune esie st

responsabilizeze comunitatea prin schimbarea mentalitatilor, in vederea cresterii respectului fata de mediu gi aplicarea de solufii care sa asigure

conservarea zonei costiere romanesti §i a resurselor Marii Negre. Viziunea noastrd este un mediu al comunitdtilor responsabile care contribuie la



Nr. 2218/10.11.2023 @
DOCC

DON'T CALL IT CHANGE
Citizens, Equality, Rights and Values Programme

DE PARTICIPARE
SE ACORDA LUI

ﬂc\& Ana MNaiia

a participat la workshopul ..OomoJE & schimbdrile climatice” organizat
de ONG Mare Nostrum, in cadrul proiectului DOCC - Don't call it change,
cod: 101081483- DOCC.

) Constanta, Roménia

I y/
: T: ouleAdcd A -
Lavinia VOICULESCU
Coordonator proiect 4 U:mnno_. Executiv

L - ONG Mare Nostrum
% ,&m Funded by
v< @ %% \/\/ ' the m:qovom_._ Union
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