UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Procedura operationala
din CONSTANTA UOC-PO-18

Editia: |
Revizia: 0

Nr. de ex.:

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA
PERIODICA A CONDUCATORILOR DE DOCTORAT
TN SCOLILE DOCTORALE DIN CADRUL ISD-UOC Exemplar nr.: __

Pagina:1/21

APROBAT,

Rector

Universitatea , Ovidius” din Constanta,

PROCEDURA OPERATIONALA

Prof.univ.dr. Sorin RUGINA

PRIVIND EVALUAREA PERIODICA A CONDUCATORILOR

DE DOCTORAT

TN SCOLILE DOCTORALE DIN CADRUL ISD-UOC

Cod: UOC-PO-18

Editia a I-a, Revizia 0

(in vigoare incepand cu 31.01.2019)

|
|
@
i

| Presedinte: jé :
|__Prof.univ.dr. W{fT Escu]

1

APROBAT 14 SEGINTA SENATULUI GTT i

DIN DATA DE:

®oaEAN ANAD
J 1N f’,-7f /
/ /

|




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS”
din CONSTANTA

Procedur3 operationali Editia: | | Nr. de ex.:
UOoC-PO-18 Revizia: 0 —
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA | pacina: 2/ 21

PERIODICA A CONDUCATORILOR DE DOCTORAT

N SCOLILE DOCTORALE DIN CADRUL ISD-UOC

Exemplar nr.:

UOC-PO-18-F.00
UOC-PO-18-F.01
UOC-PO-18-F.02
UOC-PO-18-F.03
UOC-PO-18-F.04
UOC-PO-18-F.05
UOC-PO-18-F.06

00. Pagina de garda
01. Cuprins
02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei procedurii

03. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii

01. CUPRINS
UOC-PO-18-F.01

04. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii

05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

06. Continutul procedurii

6.1. Scopul procedurii
6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile procedurii

6.3.1. Legislatie primara
6.3.2. Reglementari interne
6.4. Descrierea procedurii
6.4.1. Generalitati
6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

6.4.4. Resurse necesare

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii
6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene,

responsabilitati, rezultate

UOC-PO-18-A.00
UOC-PO-18-A.01

UOC-PO-18-A.02
UOC-PO-18-A.03
UOC-PO-18-A.04
UOC-PO-18-A.05

07. Sectiunea anexe si formulare

Anexa 1 — Diagrama flux pentru evaluarea perioadica a conducdtorului de doctorat in

Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC

Anexa 2 — Fisa de autoevaluare a conducatorului de doctorat

Anexa 3 — Fisa de evaluare colegiala

Anexa 4 — Fisa de evaluare a conducatorului de doctorat de catre studentul-doctorand
Anexa 5 - Fisa de evaluare a conducatorului de doctorat de catre Directorul Scolii

Doctorale

|

|
|

| Presedinte; \
univ.dr, ION ROT

O N NN NNSNNNNOOU R WN R

=
= O O

14

15
16
1.7
18



Pregedinte:

|

6102 TO'TE/SE
U SH

6102 TOVT/9
U ZINY

6T0Z'10°L0/9
U WDH

810C°C101/2Z
AN ZINY

8T0CCT'E0

8T0T¢T'E

Djajung nasapig

puppalo] ung

uawo) 191fow

pjauo| 12inodod

nupainbniy buipy

unQg UDWDIDA

uios puibny uoj nasaog
10129y 21UIpasald 10122410 2UIpasald 10323410 anso 4012341a jlgosuodsay 0|1
(ovsa/siova) a1euied
ap 1§ 2o1wapedy ndajes)
aoyqnd WIS B P .
SOI2U3IU02 IS BIIpUNS ap |nuawepedaq / je10320Q
nieyus 1euas e aJeziojuow
eijoaaqg : Jouadng injnyueweieau) 3p 2JeYSIDAIUN JOJIPNIS [NLjISUO)
|nioleanpuo) ap eisiwo) *
: niene) e aseandisy
ap |muaweyedaq
1vaoddvy E...H Nﬂﬂmu 1VZINV 1VIIHIY3A 1vyoavii ‘n3yY| ‘p3

¢0'4-81-0d-00N

I9NAa3)04d [FIZIAZY /1311103 v3vaoudy 1S V3avoIdiuaA 'vauvaoavia nd 401MIaVSNOdS3d V1SIT "20

T rauaejdwaxy 20N-asi 1N¥AvI NIa 31vV¥01204a 31110dS N
e 1v¥01000 3d HOTHOLYINANOD V ¥I1d0I¥3d
12 / € reulded VIYVNIVAI ANIAIYd YIVNOILVHIdO Y¥NA3D0Yd
- 0 :e1ZIAY 8T-0d-20N
X3 8PN [ | terfip3 gleuoiiesado einpadold

VINVLSNOD uip
LSNIAINOY VALV LISHIAINN




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS”
din CONSTANTA

Procedura operational3 Editia: 1 | Nr. de ex.:
UOC-PO-18 Revizia: 0 -
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA Pagina: 4 / 21
PERIODICA A CONDUCATORILOR DE DOCTORAT
TN SCOLILE DOCTORALE DIN CADRUL ISD-UOC Exemplar nr.: ___

03. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

UOC-PO-18-F.03

Data de la care se aplicd

Nr. o ., | Componenta Descriere Modalitatea " jo
Editia | Revizia e i i prevederile editiei sau
crt. revizuitd modificare reviziei PR
reviziei editiei
0 1 2 3 4 5 6
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Data
] Modalitat Ex. ., , Nume si ”
S.COP:‘ i O'dd! € X Structura/Compartiment Functia ? trans- | Observatii
difuzdrii difuzare nr. prenume ..
miterii
Evidenta Exemplar :
" i x. _p 1 | Elaborator Responsabil
si aplicare original
Evidentad, Comisia de monitorizare
; . Exemplar . .
aplicare si original 2 a Sistemului de control Secretar
arhivare € intern managerial
Exemplar Consiliul de
; u 4 - g Secretar
Evidenta in format 2 | Administratie
electronic Senat Secretar
2 Scoala Doctorald Director

. Conducator de
2 Scoala Doctoralad

doctorat
Exemplar
Aplicare in format 2 | Scoala Doctorald Student-doctorand
troni 7

aleeiranic Secretariat Scoala

2 < Secretar

Doctorala

2 Secretariat ISD Secretar sef

Postare pe
pagina web a

Informare 2 | Tuturor angajatilor UOC

UoC, (varianta
electronica)
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05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA FORMALIZATA
UOC-PO-18-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.

i Termenul Definitia

Parte a managementului calitdtii, concentratd pe furnizarea increderii ca cerintele
referitoare la calitate vor fi indeplinite

Act de valorizare ce intervine in toate activitatile umane, generand informatii cu
functie autoreglatoare, pentru cresterea eficientei desfasurdrii activitatilor

1. | Asigurarea calitatii

2 Evaluare

Autoevaluarea

3. | conducatorilor de Este o componentd a evaluarii periodice a performantelor profesionale individuale
doctorat
Este un indicator al calitatii relatiilor interpersonale ale membrilor unei scoli
4. | Evaluarea colegiala doctorale, fiind un factor important de influenta eficientei si climatului
organizational.
5 Evaluarea de catre Este cunosterea perceptiei studentilor-doctoranzi cu privire la calitatea activitatii
" | studentii-doctoranzi prestate de catre conducdtorul de doctorat
Evaluarea
6. conciesterord Este o componentd a evaludrii periodice a performantelor profesionale individuale

doctorat de directorul
scolii doctorale

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

BACIS Biroul Asigurarea Calitatii invatamantului superior, in cadrul DSAC

CA Consiliul de Administratie

DACIS/DSAC Departa.menltul de ﬂfsigurare a Calitatii Tnvatamantului Superior / Departamentul de Strategii
Academice si de Calitate

HG Hotardre de Guvern

uocC Universitatea ,Ovidius” din Constanta

ISD Institutul Studiilor Doctorale

Csup Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat

SD Scoala Doctoralad

CcsD Consiliul Scolii Doctorale

OMENCS Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

10SUD-UOC IrTstitu';ie organizatoare de studii universitare de doctorat din cadrul Universitatii “Ovidius”
din Constanta

| APROBAT |
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-18-F.06

6.1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili modul in care se realizeaza evaluarea periodica a conducatorilor de
doctorat prin prisma rezultatelor obtinute in activitatea didactica si de cercetare stiintifica.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Procedura se aplicd in Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC

(2) Evaluarea performantelor conducétorilor de doctorat este obligatorie si se realizeaza anual, in
luna noiembrie pentru anul universitar anterior (1 octombrie — 30 septembrie) conform diagramei
flux prezentate in ANEXA 1

6.3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

(2) HG nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, modificata si
completatd prin HG nr. 134/2016;

(3) OMENCS nr. 6129 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamantul superior, a gradelor profesionale
de cercetare-dezvoltare, a calititii de conducdtor de doctorat si a atestatului de abilitare.

6.3.2. Reglementari interne

(1) Carta UOC;

(2) Regulamentul institutional de organizare si functionare a programelor de studii universitare de
doctorat in UOC;

(3) Regulamentele de organizare si functionare ale Scolilor doctorale din cadrul I0SUD-UOC;

(4) Codul de etici si deontologie profesionald universitara al Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Generalitati

Evaluarea performantelor conducatorilor de doctorat se realizeazd anual, prin raportare la
urmatoarele criterii de performanta:
(1) indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea calitatii de
conducétor de doctorat si a atestatului de abilitare, indiferent de anul in care au obtinut dreptul de
conducere de doctorat;
(2) rezultatele obtinute in activitatea de indrumare si coordonare a studentilor-doctoranzi, precum
si impactul si relevanta in plan national si international a rezultatelor obtinute in activitatea
didactica si de cercetare stiintifica.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

Procesul de evaluare a performantelor conducatorilor de doctorat este initiat de catre Directorul

0 ~ - u | APROBAT N 8 DINTA SENATU Ul e |
Scolii Doctorale in luna noiembrie. | APROBAT i SEDINTA SENATULUIUGC
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(1) Prezenta procedura operationala are in evidenta si abordeaza 5 activitati de referinta:

(A) Autoevaluarea conducdtorului de doctorat;

(B) Evaluarea colegiald;

(C) Evaluarea de cdtre studentii-doctoranzi;

(D) Evaluarea de cdtre Directorul Scolii Doctorale;

(E) Comunicarea rezultatelor/analizarea si solutionarea eventualelor contestatii.

(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:

(A) Autoevaluarea conducdtorului de doctorat

(A.1) Etapa de distribuire a Fisei de autoevaluare catre conducatorii de doctorat (Anexa 2);
(A.2) Etapa de completare a Fisei de autoevaluare;

(A.3) Etapa de colectare, de catre Directorul Scolii Doctorale, a Fiselor de autoevaluare.

(B) Evaluarea colegiald

(B.1) Etapa de distribuire a Fisei de evaluare colegiala catre conducatorii de doctorat (Anexa 3);

(B.2) Etapa de completare a Fisei de evaluarea colegial3;
(B.3) Etapa de colectare, de catre Directorul Scolii Doctorale, a Fiselor de evaluare colegiala .

(C) Evaluarea de cdtre studentii-doctoranzi

(C.1) Etapa de distribuire a Fisei de evaluare a conducatorului de doctorat catre studentii-doctoranzi
(Anexa 4);

(C.2) Etapa de completare, de catre studentii-doctoranzi, a Fisei de evaluare a conducatorului de
doctorat;

(C.3) Etapa de colectare la Secretariatul Scolii Doctorale a Fiselor de evaluare completate de catre
studentii-doctoranzi si predarea acestora Directorului SD;

(D) Evaluarea de cdtre Directorul Scolii Doctorale

(D.1) Etapa de centralizare, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a tuturor fiselor de autoevaluare a
conducatorului de doctorat, de evaluarea colegiala si de evaluare de catre studentii-doctoranzi;
(D.2) Etapa de completare, de catre Directorul Scolii Doctorale, a Fisei proprii de evaluare a
conducatorilor de doctorat (Anexa 5);

(E) Comunicarea rezultatelor/analizarea si solutionarea eventualelor contestatii

(E.1) Etapa de comunicare, de catre Directorul Scolii Doctorale, a rezultatelor evaludrii fiecarui
conducator de doctorat;

(E.2) Etapa de depunere, de cdtre conducatorul de doctorat, a contestatiei rezultatului evaluarii, la
Secretariatul Scolii Doctorale ;

(E.3) Etapa de analizare si solutionare a contestatiei de catre Comisia constituita din trei membri
prin hotarare a Consiliului Scolii Doctorale;

(E.4) Etapa de intocmire, de catre Directorul Scolii Doctorale, a raportului cu privire la rezultatele
evaluarii conducatorului de doctorat.

(E.5) Etapa de intocmire, de catre CEAC — ISD a raportului sintetic cu privire la rezultatele evaluarii
conducatorilor de doctorat din ISD-UOC

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

(A) Autoevaluarea conducatorului de doctorat

Autoevaluarea se realizeazé de fiecare conducitor de doctorat, indiferent %cg,@fﬁ
muncd pe durata determinata sau nedeterminatd, prin completarea Fisei de autw.
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Activitatile raportate de conducatorul de doctorat in fisa de autoevaluare anuala sunt asumate prin
semnatura.

(A.1) Etapa de distribuire a Fisei de autoevaluare cdtre conducdtorii de doctorat
Directorul Scolii Doctorale transmite fiecarui conducator de doctorat, prin e-mail, Fisa de
autoevaluare a conducétorului de doctorat (Anexa 2);

(A.2) Etapa de completare a Fisei de autoevaluare

(1) Fiecare conducitor de doctorat completeaza Fisa de autoevaluare si anexele (Fisa de indeplinire
a standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din
invdtdmdntul superior, a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducdtor de
doctorat si a atestatului de abilitare si Lista de lucrdri) sile asuma prin semnatura pe fiecare paging;

(A.3) Etapa de colectare, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a Fiselor de autoevaluare
(1) Conducitorul de doctorat preda Directorului Scolii Doctorale Fisa de autoevaluare si anexele.

(B) Evaluarea colegiala

(B.1) Etapa de distribuire a Fisei de evaluare colegiald cdtre conducdtorii de doctorat

(1) Procedura de evaluare colegial3 este initiata si coordonata de catre Directorul Scolii Doctorale
care asigura transmiterea documentului, pe e-mail, conducdtorilor de doctorat (Anexa 3).

(B.2) Etapa de completare a Fisei de evaluarea colegiald

(1) Evaluarea colegiald a conducatorului de doctorat este realizata de catre conducatorii de doctorat
din acelasi domeniu de doctorat cu persoana evaluata.

(2) Nu participa la evaluarea colegiald conducéatorii de doctorat care s-au afiliat Scolii Doctorale in
anul universitar in care se realizeaza evaluarea.

(B.3) Etapa de colectare, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a Fiselor de evaluare colegiald

(1) Conducatorii de doctorat predau Fisa de evaluare colegiald Directorului Scolii Doctorale.

(C) Evaluarea de cétre studentii-doctoranzi

(C.1) Etapa de distribuire a Fisei de evaluare a conducdtorului de doctorat cdtre studentii-doctoranzi
(Anexa 4).

(1) Directorul Scolii Doctorale asigurd transmiterea documentului, pe e-mail, studentilor-
doctoranzi.

(C.2) Etapa de completare, de cdtre studentii-doctoranzi, a Fisei de evaluare a conducdtorului de
doctorat

(1) Evaluarea conducdtorului de doctorat este realizatd in conditii de anonimat doar de catre
studentii-doctoranzi care au interactionat cu acesta, in perioada la care se raporteaza evaluarea.

(2) Tn procesul de evaluare sunt interzise orice actiuni de manipulare, conditionare sau de
influentare directa sau indirecta a studentilor-doctoranzi in libera exprimare a opiniilor proprii.

(C.3) Etapa de colectare la Secretariatul Scolii Doctorale a Fiselor de evaluare completate de catre
studentii-doctoranzi si predarea acestora Directorului SD | APROBAT [N SEDINY A SENATULUI UoC
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(1) Colectarea Fiselor de evaluare, completate de catre studentii-doctoranzi, se face de céitre
Secretariatul Scolii Doctorale astfel incat sa se asigure anonimatul persoanei care a facut evaluarea.
Aceasta etapa presupune:

(a) depunerea de catre studentii-doctoranzi, la Secretariatul Scolii Doctorale, a Fiselor de
evaluare a conducatorului de doctorat;
(b) predarea catre Directorul Scolii Doctorale a Fiselor completate de studentii-doctoranzi.

(D) Evaluarea de catre Directorul Scolii Doctorale

(D.1) Etapa de centralizare de cdtre Directorul Scolii Doctorale a Fiselor de autoevaluare, a Fiselor de
evaluare colegiald si a Fiselor de evaluare de cdtre studentii-doctoranzi.
(1) Directorul SD centralizeaza Fisele de autoevaluare, de evaluare colegiala si de evaluare de citre
studentii-doctoranzi a conducatorului de doctorat

(D.2) Etapa de completare, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a Fisei proprii de evaluare a
conducdtorilor de doctorat
(1) Evaluarea conducatorului de doctorat se realizeaza de catre Directorul Scolii Doctorale si are la
baza atat continutul fiselor de autoevaluare, evaluare colegiald si evaluare de cdtre studentii-
doctoranzi, cat si pe propria evaluare cu privire la contributia si implicarea conducatorului de
doctorat in atingerea obiectivelor Scolii Doctorale (Anexa 5).

(E) Comunicarea rezultatelor/analizarea si solutionarea eventualelor contestatii.

(E.1) Etapa de comunicare, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a rezultatelor evaludrii fiecdrui
conducdtor de doctorat

(1) Rezultatele evaluarii vor fi comunicate fiecdrui conducator de doctorat de catre Directorul Scolii
Doctorale, cel mai tarziu pana la 10 Decembrie.

(E.2) Etapa de depunere, de cdtre conducdtorul de doctorat, a contestatiei rezultatului evaludrii, la
Secretariatul Scolii Doctorale
(1) Tn cazul in care un conducétor de doctorat este nemultumit de rezultatele evaluirii ficute de
catre Directorul Scolii Doctorale, poate depune o contestatie la Secretariatul Scolii Doctorale in
termen de 3 zile calendaristice de la anuntarea rezultatelor.
(E.3) Etapa de analizare si solutionare a contestatiei de cdtre Comisia constituitd din trei membri prin
hotdrdre a Consiliului Scolii Doctorale
(1) Contestatia este analizata si solutionata de o Comisie constituita din trei membri prin hotarare
a Consiliului Scolii Doctorale. Decizia privind solutionarea contestatiei va fi comunicata in termen
de 3 zile calendaristice de la depunerea acesteia.
(E.4) Etapa de intocmire, de cdtre Directorul Scolii Doctorale, a raportului cumulativ cu privire la
rezultatele evaludrii periodice a conducdtorilor de doctorat
(1) Dupa finalizarea procedurii de evaluare a conducétorilor de doctorat, Directorul Scolii Doctorale
intocmeste un raport cumulativ, cel tarziu pana la 20 decembrie, cu privire la rezultatele evaluarii
periodice si 1l preda comisiei CEAC-ISD.
(E.5) Etapa de intocmire, de cdtre CEAC - ISD a raportului sintetic cu privire la rezultatele evaludrii
conducdtorilor de doctorat din ISD-UOC

(1) CEAC — ISD intocmeste raportul sintetic anual cu privire la evaluarea periodica a conducatorilor

de doctorat din scolile doctorale ale ISD-UOC, raport pe care presedmtele.commel il prezmta n

prima sedintd a CSUD din anul urmator evaluirii. | APROBAT i §
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- primeste si inregistreaza contestatiile de la conducatorii de doctorat, cu privire la rezultatele

evaluarii.

- trimite catre Directorul Scolii Doctorale a contestatiile primite de la conducatorii de doctorat.
(9) Directorul Scolii Doctorale:

- initiaza si coordoneaza procesul de autoevaluare a conducatorilor de doctorat si evaluarea

acestora de catre colegii si studentii-doctoranzi din cadrul aceluiasi domeniu de doctorat;

- centralizeaza si analizeaza Fisele de autoevaluare, de evaluare colegiala, de evaluare de catre

studentii-doctoranzi si realizeaza propria evaluare a conducatorilor de doctorat in conformitate

cu criteriile de performanta stabilite;

- comunica rezultatele evaluarii fiecarui conducator de doctorat din cadrul Scolii Doctorale;

- intocmeste un raport cu privire la rezultatele evaluarii pe care il prezinta in sedinta CSUD.
(10) CEAC-ISD intocmeste raportul sintetic anual cu privire la evaluarea periodicd a conducétorilor de

doctorat din scolile doctorale ale ISD-UOC

6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A) Autoevaluarea conducdtorului de doctorat

Rezultat/
Activi P i ratiun Responsabil Termen
ctivitate as Actiune/operatiune esp Discument
(A.1) Etapade
distribuire a Fisei de ) .
autoevaluare citre Transmiterea Fiselor de Directorul Scoli (01-05
o as 1 | = L .
conducatorii de ARLAEElae Lol Doctorale noiembrie) &Ml
doctorat conducitorii de doctorat
Completarea de catre
(A.2) Etapa de conducétorii de doctorat a
e .| Conducatorul de 05-20 Fisad valuare
completare a Fiseide | 2 |fisei de autoevaluare anual3 dl:)ctorat no(iembrie) $2n§x2us?:m1tue
autoevaluare si a anexelor, pe care le
semneaza pe fiecare pagina
(A.3) Etapa de
colectare de catre Primirea, de citre Fisa de autoevaluare a
. .. ! Directorul Scolii 1-2 2 :
Directorul Scolii 3 | Directorul SD, a Fiselor de "‘;‘;?t:;‘rj; t m(iimbfie) conducatorului de
Doctorale a Fisei de autoevaluare doctorat
autoevaluare
(B) Evaluarea colegiald a conducitorului de doctorat
Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
Hune{aperatiu P Document
(B.1) Etapa de
distribuire a Flsgl cje Distribuirea Fl‘se[orude Directorul Scolii (01-05 .
evaluare colegiala 1 evaluare colegiala catre ; . e-mail
< & S Doctorale noiembrie)
catre conducatorii conducatorii de doctorat
de doctorat
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6.4.4. Resurse necesare

(A) Resurse materiale

UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfasurarea activitatilor cu
privire la procedura privind evaluarea periodica a conducatorilor de doctorat.

Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt necesare resurse
materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a compartimentelor si aflate in
utilizare curenti: sala secretariatului I1SD, calculatoare, imprimanta multifunctionald, birouri, scaune,

rechizite, papetarie, conexiune internet.

(1) Tn conditiile in care se constata necesitatea unor dotari specifice, aceasta solicitare va fi adresata

conducerii.

(B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea proceduratd;

(2) Student-doctorand

(3) Conducator de doctorat
(4) Director al Scolii Doctorale;
(5) Secretar ISD;

(6) Secretar Scoala Doctorala;
(7) Rector;

(8) Senat.

(C) Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

F’ref‘crmte /

k. Prof.univ.dr. 10N 3’1‘%?40&;7

6.5. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreazd, modifica, propune retragerea procedurii.
(2) Responsabilii calitdtii (prorector, director DACIS/DSAC) — aplicd si respecta procedura,
difuzeazd procedura in departament/compartiment, organizeaza grupuri de lucru pentru

aplicarea procedurii.
(3) Senat — aproba procedura.

(4) Rector —impune aplicarea procedurii.

(5) conducatorii de doctorat:

- completeazi, semneaza si predau Fisa de autoevaluare la Secretariatul $colii Doctorale in

termenul stabilit;

- particip3 la procedura de evaluare colegiald initiatd si coordonata de catre Directorul $colii

Doctorale;
(6) studentii-doctoranzi:

- particip3 la procedura de evaluare a conducatorilor de doctorat initiatd si coordonata de catre

Directorul Scolii Doctorale;
(7) Consiliul Scolii Doctorale:

- adopt3 hotérarea privind instituirea Comisiei pentru analizarea si solutionarea eventualelor

contestatii;

(8) Secretariatul Scolii Doctorale:

- primeste de la studentii-doctoranzi a Fiselor de evaluare a conducétorului de doctorat si
transmiterea acestora citre Directorul Scolii Doctorale;
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(B.2) Etapa de

Conducatorii de

. v Completarea Fiselor de | doctorat din acelasi (05-20 Fisa de evaluare
completare a Fisei 2 e . . . 5 g
& i evaluare colegiala domeniu de doctorat| noiembrie) colegiala
evaluarea colegiald o
cu persoana evaiuataH
(B.3) Etapa de Bicad |
colectare, de catre Primirea, de catre Blesckatil <eali 21-25 I#a |e e-v.l':l"uare
; . : : irectoru - colegiald a
Directorul Scoli 3 | Directorul SD, a Figelor de Doctoraslgo ' no(iembrie) conducégtorului de
Doctorale, a Fiselor evaluare colegial3 Py
de evaluare colegiala e
(C) Evaluarea conducdtorului de doctorat de cdtre studentii-doctoranzi
Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
4 soperal P Document
(C.1) Etapade
distribuire a Fisei de s .
pet Distribuirea Fiselor de . A
evaluare a ) " Directorul Scolii (01-05 ;
o : 1 evaluare catre studentii- . . e-mail
conducatorului de . Doctorale noiembrie)
% doctoranzi
doctorat catre
studentii-doctoranzi;
(C.2) Etapade Studentii-doctoranzi
completare, de catre 3 care au interactionat '
’ s : Completarea de catre - ! Fisa de evaluarea
studentii-doctoranzi, . ) cu conducatorul de 05-20 5 ;
- 2 studentii-doctoranzi a N . . conducdtorului de
a Fisei de evaluare a : doctorat evaluat in noiembrie
- : Fiselor de evaluare ; doctorat
conducdtorului de perioada la care se
doctorat raporteaza evaluarea
(C.3) Etapa de Primirea de la studentii- Fisa de evaluare a
colectare la 3 doctoranzi a Fiselor de Secretariatul Scolii 21-25 conducatorului de
Secretariatul Scolii evaluare a conducatorului Doctorale noiembrie doctorat completate
Doctorale a Fiselor de de doctorat
evaluare completate "
de cétre studentii- Predarea Fiselour de - ‘ Arhivd cu fisele de
doctoranzi si 4 evaluare a conducatorului | Secretariatul Scolii 26-28 evaluare a
predarea acestora de doct(?.rat, de cétrt_a Doctorale noiembrie conducatorului de
Directorului SD studentii-doctoranzi doctorat
(D) Evaluarea conducdtorului de doctorat de cdtre Directorul Scolii Doctorale
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/
i g Document
(D.1) Etapade
centralizare, de catre . . "
: c : Directorul SD centralizeaza
directorul SD, a Fiselor :
Fisele de autoevaluare, de
e evaluare colegiala si de Directorul Scolii 21-28  [hralBAT q
evaluare colegialasi | 1 : N £L7C0 L ATILBAT ¢ SRtrl T 2ae fige UGC
s evaluare de catre studentii- Doctorale noiembrie| gw DATADE: pe

de evaluare de catre
studentii-doctoranzi a
conducatorului de
doctorat;

doctoranzi a conducdtorului
de doctorat

(D.2) Etapa de
completare, de catre
directorul SD, a Fisei
proprii de evaluare a

Directorul SD completeaza
propria Fisa de evaluare a
conducatorului de doctorat

Directorul Scolii
Doctorale

29-30
noiembrie

citre directorul SD, a
conducatorului de
doctorat
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conducatorului de
doctorat;

(E) Comunicarea rezultatelor/analizarea si solutionarea eventualelor contestatii.

s o . 7 . Rezul
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen et
Document
(E.1) Etapade
comunicare a
Directorul Scolii Transmiterea rezultatelor . = Cel mai tarziu
wis 4 . Directorul Scolii .
Doctorale, a 1 | evaludrii conducatorului de panala 10 email
. Doctorale -
rezultatelor evaluarii doctorat decembrie
fiecarui conducator
de doctorat
(E.2) Etapa de
depunere, de catre
conducatorul de 3 zile
doctorat, a ) Depunerea contestatiei Conducator de calendaristice | Cerere de contestare a

contestatiei
rezultatului evaluarii,
la secretariatul Scolii
Doctorale

asupra rezultatului evaluarii

doctorat

de la anuntarea
rezultatelor

rezultatului evaluarii

(E.3) Etapade
depunere, de catre
conducatorul de
doctorat, a
contestatiei
rezultatului evaluarii,
la Secretariatul Scolii
Doctorale

Analizarea si solutionarea
contestatiei

Comisia de analiza si
solutionare a
contestatiilor

3 zile
calendaristice
dela
depunerea
contestatiei

Decizie

(E.4) Etapade
intocmire, de cdtre
Directorul Scolii
Doctorale, a
raportului sintetic cu
privire la rezultatele
evaluarii
conducatorilor de
doctorat

Tntocmirea raportului
cumulativ

Directorul Scolii
Doctorale

Cel tarziu pana
la 20
decembrie

evaluarii conducatorilor,

Raport cumulativ
privind rezultatele

de doctorat

(E.5) Etapade
intocmire, de catre
CEAC-ISD a
raportului sintetic cu
privire la rezultatele
evaluarii
conducatorilor de
doctorat din ISD-UOC

Tntocmirea raportului
sintetic si prezentarea in
prima sedinta a CSUD din

anul urmator evaluarii

Presedinte
CEAC -ISD

Cel tarziu pana
la 15 ianuarie

Rapor sintetic privind

doctorat din ISD-UOC

rezultatele evaluarii
periodice a
conducatorilor de

rof.univ.dr. ION ”ﬁ )|

s

e
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7. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE

UOC-PO-18-F.07

7.1. ANEXE
UOC-PO-18-A.01 Anexa 1 — Diagrama flux pentru evaluarea perioadica a conducatorului de
doctorat in Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC

UOC-PO-18-A.02 Anexa 2 — Fisa de autoevaluare a conducatorului de doctorat

UOC-PO-18-A.03 Anexa 3 — Fisa de evaluare colegiala

UOC-PO-18-A.04 Anexa 4 - Fisa de evaluare a conducétorului de doctorat de catre studentul-
doctorand

UOC-PO-18-A.05 Anexa 5 — Fisa de evaluare a conducatorului de doctorat de cdtre Directorul $colii
Doctorale

_-_‘—*-—4,,_
cFu ULl e
ATA DE:

|
"i 1 A1
|

¥
| I b BN, ;"7 ,’
|
| Presedinte:

[
{
__Prof -univ.dr, EONfF‘(L? q,-.U.*
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ANEXA 1 - Diagrama flux pentru evaluarea perioadicd a conducitorului de doctorat in scolile

doctorale din cadrul ISD-UOC

DECLANSAREA PROCESULUI DE EVALUARE

h 4

SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR S| COMUNICAREA
REZULTATELOR PRIVIND EVALUAREA PERIODICA A

CONDUCATORILOR DE DOCTORAT

INTOCMIREA RAPORTULUI DE EVALUARE PERIODICA A

CONDUCATORULUI DE DOCTORAT

| Presedinte:
|__Prof.univ.dr, ION BOTERRU |
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Anexa 2

Fisa de autoevaluare a conducatorului de doctorat

S00ala DOCTOTAlA. c.coiicivmsissmmsmmssmmmomssns saxsnssssmmsass ssasensaners s sssranesesii bninasir oo
(o1 To [Hor-E ] s [le o el o] | SO P Y
Perioada pentru care se face autoevaluarea..........ccccoeniiinin,

1. indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea calitatii de conducator de
doctorat si a atestatului de abilitare

Nivel de indeplinire: DA /NU

*obligatoriu se anexeazd Fisa de indeplinire al standardelor minimale in conformitate cu OMENCS nr.
6.129/20.12.2016, pe domeniul vizat si Lista de lucrdri, cu semndtura pe fiecare pagina.

II. Activitatea de indrumare a studentilor-doctoranzi
1. Numir de studenti-doctoranziin indrumare si stadiul fiecaruia in parcurgerea programului de studii doctorale:

2. Studenti-doctoranzi preluati la indrumare de la alti conducatori de doctorat: .......

3. Studenti-doctoranzi transferati altor conducatori de doctorat: ......

4. Studenti-doctoranzi exmatriculati i motivele exmatriculdrii: ......

5. Eventuale conflicte inregistrate pe parcursul activitatii de indrumare: ......

6. Numarul de absolventi in perioada de autoevaluare si calificativele obtinute de acestia la sustinerea tezelor
de doctorat: ......

7. Studenti-doctoranzi care au repetat sustinerea tezei de doctorat: ......

8. Studenti-doctoranzi cirora nu li s-a validat acordarea titlului de doctor de catre CNATDCU: ......

9. Numadr de doctorate coordonate in cotuteld nationala sau internationala: ......

10. Membru in comisii de indrumare ale studentilor doctoranzi: ......

11. Numdr de articole publicate de studentii-doctoranzi (atat ca unic autor dar si in colaborare cu conducatorul
de doctorat) in reviste stiintifice cu prestigiu recunoscut/volume ale unor manifestari stiintifice in domeniu sau
indexate in baze de date internationale: ......

12. Activitate de predare proprie in cadrul programului de pregdtire bazat pe studii universitare avansate

desfasurat de Scoala Doctorala.

Datd. s mnivmes Semndatura

Pregedinie; / 4 L
Prof.univ.dr. ION BOTESCU |
.
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Anexa 3

Fisa de evaluare colegiala

Yoo T ] T 0 Lo ol (o] -] - T OSSR
Conducator de.doctorat eValuat cunssrsnnmmnnnnss i i
Evaluator (grad didactic, nume, prenume).. ..ot i
Perioada pentru care se face autoevaluarea.........coceoeeeveiniceienen e

Nr. Criterii de evaluare Calificativul acordat*
crt.
1 2 3 4 5
1 Conducatorul de doctorat isi manifesta disponibilitatea si
participa la actiunile colective organizate de Scoala Doctorald
2 Conducatorul de doctorat dovedeste consecventd si

promptitudine in realizarea sarcinilor de serviciu si indeplinirea
obligatiilor profesionale si rdspunde solicitarilor pentru
activitati suplimentare

3 Conducdtorul de doctorat initiazd sifsau participa la actiuni
menite sa promoveze imaginea si sa consolideze prestigiul
Scolii Doctorale

4 Conducdtorul de doctorat se comportd principial, actioneaza
nepartinitor si nu lezeaza drepturile sau imaginea celorlalti
colegi, are o atitudine pozitiva si actioneaza pentru aplanarea
situatiilor conflictuale

5 Conducdtorul de doctorat manifesta respect fata de colegi si
recunoaste i apreciazd meritele si rezultatele acestora

* Raspunsul la fiecare criteriu este obligatoriu prin marcarea cu X a unui singur calificativ:
1 — nesatisfacator;

2 —satisfacator;

3 - mediu;

4 - bine;

5 —foarte bine.

Punctaj maxim 25 puncte: 5 criterii x 5 puncte
Punctaj minim 5 puncte: 5 criterii x 1 punct

Datd. ... Semnaturd evaluator......cceeveeeeiiieeeie e eeeeeeeenns

_Prof.univ.dr. [ON B
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Anexa 4

Fisa de evaluare a conducatorului de doctorat de cétre studentul-doctorand

SE01E DIOCEOTAIR .. coisncisssemsnsmssivimmmmsmseasssassesbemssenassomesemsi s s SRS SIS 8555555
Conducitor de doctorat @valuat............cconmiriinimiiiiniiiriie s s sanr et
Perioada pentru care se face autoevaluarea............ccccooveiiiiinninnn

Nr. Criterii de evaluare Calificativul acordat*
crt.

1 2 3 4 5

1 Conducitorul de doctorat asigurd indrumarea stiintifica,
profesionald si deontologic a fiecdrui student-doctorand

2 Conducétorul de doctorat asigura conditiile si stimuleaza
progresul studentilor-doctoranzi in cercetarea pe care o
realizeaza

3 Conducitorul de doctorat efectueazd monitorizarea i
evaluarea obiectiva si riguroasd a fiecdrui student-doctorand

4 Conducdtorul de doctorat are un comportament bazat pe
respect, buni-credinta, corectitudine si amabilitate, actioneazd
nepartinitor si nu lezeaza drepturile sau imaginea studentilor-
doctoranzi

5 Conducdtorul de doctorat dezvolta relatii principiale cu
studentii-doctoranzi, are o atitudine pozitivd $i actioneazd
pentru aplanarea situatiilor conflictuale

* Raspunsul la fiecare criteriu este obligatoriu prin marcarea cu X a unui singur calificativ:
1 —in foarte micd masura;

2 —in micd masura;

3 — neutru;

4 —in mare masura;

5 —in foarte mare masurd.

Punctaj maxim 25 puncte: 5 criterii x 5 puncte
Punctaj minim 5 puncte: 5 criterii x 1 punct
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Anexa 5

Fisa de evaluare a conducatorului de doctorat de catre Directorul Scolii Doctorale

Ao B Lo 1 Lo |
Conducator de doctorat @Valuat..........cooiiieeriiiiiece et
Perioada pentru care se face autoevaluarea.........ccccviiieeniiiiieniiee e

Nr. Criterii de evaluare Calificativul acordat*
crt.

1 [ 2 [ 3 [4]s
1 | indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii R e IS

pentru conferirea calitatii de conducator de doctorat si a
atestatului de abilitare

2 Rezultatele obtinute in activitatea de indrumare si coordonare
a studentilor-doctoranzi

3 Implicarea in actiuni menite sa promoveze imaginea si sa
consolideze prestigiul Scolii Doctorale

4 Promptitudinea in indeplinirea sarcinilor repartizate

* Raspunsul la fiecare criteriu este obligatoriu prin marcarea cu X a unui singur calificativ:
1 — nesatisfacator;

2 — satisfacator;

3 — mediu;

4 — bine;

5 —foarte bine.

Punctaj maxim 20 puncte: 4 criterii x 5 puncte
Punctaj minim 5 puncte: 4 criterii x 1 punct




