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. . Exemplar monitorizare a
2. | aplicare si g 2 g . Secretar
g original Sistemului de control
arhivare . ;
intern managerial
Exemplar Consiliul de p—
3. Evidenta in format 2 | Administratie
electronic Senat Secretar
D
. 5 Sc?ala octo_rala de o
Stiinte Umaniste
Doct
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05. DEFINITH SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-16-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.

. Termenul

Definitia

1. | Cercetarea stiintifici | vedere descoperirea si punerea in evidenta de noi cunostinte de

Activitatea ce cuprinde toate proiectele, studiile si investigatiile care auin

importanta teoreticd si/sau practica.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
BACIS Biroul Asigurarea Calitétii Invi{dmantului Superior, in cadrul DSAC
CA Consiliul de Administratie
DACIS/ DSAC Departamentul de Asigurare a Calitatii Invatdmantului Superior / Departamentul de
Strategii Academice si de Calitate (DACIS/DSAC)
HG Hotdrare de Guvern
uocC Universitatea , Ovidius” din Constanta
ISD Institutul Studiilor Doctorale
Csub Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
SD Scoala Doctorald
CcsD Consiliul Scolii Doctorale
OMENCS Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
I0SUD-UOC Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat din cadrul Universitatii

“Ovidius” din Constanta
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-16-F.06

6.1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili modalitatea in care se realizeazd centralizarea si urmarirea valorificarii
rezultatelor obtinute de citre conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi in activitatea de cercetare
stiintifica universitara.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se aplica in Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC

6.3. Documente de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificdrile ulterioare;

(2) OG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica;

(3) HG nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, modificata si completata
prin HG nr. 134/2016;

(4) OMECI nr. 3845/2009 privind aprobarea modelului pentru Registrul de evidentd a rezultatelor activitatilor
de cercetare-dezvoltare si a Metodologiei de inregistrare a rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare;

6.3.2. Reglementari interne

(1) Regulamentul institutional de organizare si functionare a programelor de studii universitare de doctorat in
uocG;

(2) Regulamentul Cercetarii Stiintifice;

(3) Regulamentul privind asigurarea calitatii serviciilor educationale gi de cercetare stiintificiCodul de etica si
deontologie profesionald universitara al UOC

6.4. Descrierea procedurii
6.4.1. Generalitati

Centralizarea rezultatelor obtinute de citre conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi in activitatea
de cercetare universitara se realizeaza anual.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

(1) Prezenta procedurs operationald are in evidenta si abordeaza 3 activitati de referinta:

(A) Raportarea datelor cu privire la rezultatele obtinute in activitatea de cercetare.
(B) Analizarea rezultatelor cercetdrii in cadrul CSD
(C) Analizarea rezultatelor cercetarii in cadrul CSUD

(2) Etapele de dezvoltare ale acestor activitati de referinta sunt:
(A) Raportarea datelor cu privire la rezultatele obtinute in activitatea de cercetare.
(A.1) Etapa de intocmire, de citre conducatorul de doctorat, a unui raport cu privire la rezultatele
obtinute in activitatea de cercetare;
(A.2) Etapa de predare, de citre conducitorul de doctorat, a raportului cu privire la rezultatele obtinute
in activitatea de cercetare;
(A.3) Etapa de intocmire, de cétre Directorului SD, a unei situatii centralizate a rezultatelor cercetarii;

(B} Analizarea rezultatelor cercetdrii in cadrul CSD [ T‘FJDEEM"«T“L”—:
(B.1) Etapa de convocare a CSD pentru prezentarea rezultatelor cercetdrii; j DIN DATA DE; =
(B.2) Etapa de analiza a raportului in cadrul CSD; { TS /
(B.3) Etapa de inaintare citre CSUD a situatiei centralizate si a rezultatelor cercetﬁrii; S T A ‘"‘;)7 i

| Presedinte: ,’/,ﬁ-’é é
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(C) Analizarea rezultatelor cercetdrii in cadrul CSUD
(C.1.) Etapa de colectare, de catre secretariatul SD, a situatiilor centralizate cu rezultatele cercetarii;
(C.2) Etapa de convocare a CSUD pentru analizarea situatiei centralizate si a rezultatelor cercetarii;
(C.3) Etapa de analiza a raportului centralizat in cadrul CSUD;

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

(A) Raportarea datelor cu privire la rezultatele obtinute in activitatea de cercetare.
(A.1) Fiecare conducdtor de doctorat intocmeste raportul cu privire la:

(1) rezultatele proprii obtinute in activitatea de cercetare si modul in care aceste rezultate au fost
diseminate cdtre comunitatea stiintifica nationala si internationals;

(2) rezultatele obtinute de fiecare student-doctorand pe care il coordoneaza in conformitate cu planul
individual de cercetare si, de asemenea, modul in care aceste rezultate au fost diseminate catre
comunitatea stiintifica nationala si internationald;

(A.2) Etapa de predare, de cétre conducdtorul de doctorat, a raportului cu privire la rezultatele obtinute in
activitatea de cercetare
(1) Pana la data de 10 Decembrie fiecare conducator de doctorat preda la Secretariatul SD un raportul
cu privire la rezultatele cercetarii.
(A.3) Etapa de intocmire, de cdtre Directorului SD, a unei situatii centralizate a rezultatelor cercetdrii
(1) in termen de 5 zile lucritoare, Secretariatul SD inainteaza Directorului SD, in vederea centralizarii,
rapoartele primite de la conducatorii de doctorat.

(B) Analizarea rezultatelor cercetdrii in cadrul CSD

(B.1) Etapa de convocare a CSD pentru prezentarea rezultatelor cercetdrii
(1) Tn termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea rapoartelor, Directorul SD intocmeste situatia
centralizatd a rezultatelor cercetarii.
(B.2) Etapa de analiza a raportului in cadrul CSD

(1) n termen de 5 zile, Directorul SD convoacd Consiliul SD in vederea unei analize a modului in care
conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi si-au indeplinit obligatiile contractuale in activitatea
de cercetare stiintifica.

(2) Tn urma analizei situatiei centralizate a rezultatelor cercetérii, Consiliul SD poate evidentia meritele
sau nerealizarile conducatorilor de doctorat si ale studentilor-doctoranzi si, atunci cand este cazul,
poate adopta unele masuri pentru cresterea performantei si obtinerea unor rezultate de excelenta in
activitatea de cercetare stiintifica.

(B.3) Etapa de inaintare cdtre CSUD a situatiei centralizate si a rezultatelor cercetdrii

(1) Concluziile Consiliului SD impreuna cu situatia centralizata a rezultatelor cercetarii sunt inaintate catre

Secretar ISD de cdtre Directorul SD, in termen de 3 zile lucrdtoare.

(C) Analizarea rezultatelor cercetdrii in cadrul CSUD

(C.1.) Etapa de colectare, de catre secretariatul SD, a situatiilor centralizate cu rezultatele cercetarii;

(1) Anual, pana la data de 15 lanuarie, Secretariatul ISD colecteaza situatiile centralizate ale rezultatelor
cercetadrii de la toate Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC si informeaza Directorul CSUD cu privire la
acest fapt.

(C.2) Etapa de convocare a CSUD pentru analizarea situatiei centralizate si a rezultatelor cercetdrii;

(1) Tn termen de 15 zile lucritoare de la primirea informdrii, Directorul CSUD convoacd CSUD si prezinti
plenului Consiliului situatia centralizatd a rezultatelor cercetdrii obtinute in Scolile Doctorale din cadrul
ISD-UOC.

(C.3) Etapa de analiza a raportului centralizat in cadrul CSUD

(1) Plenul CSUD analizeaza situatia centralizata a rezultatelor cercetarii si, daca este cazul, poate adopta
unele masuri necesare pentru cresterea performantelor la nivelul Scolilor Dectm:alemsh,_ totodata,
dezvoltarea capacitatii acestora de a disemina si valorifica cunostintele si kezu“ﬁ t’é,lg }muté.din“
activitatea de cercetare.
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6.4.4. Resurse necesare
(A) Resurse materiale

(1) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfdsurarea activitatilor cu
privire la procedura privind evaluarea periodica a conducatorilor de doctorat.

(2) Pentru desfisurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt necesare resurse
materiale sau dotiri speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a compartimentelor si aflate in
utilizare curenti: sala secretariatului ISD, calculatoare, imprimanta multifunctionala, birouri, scaune,
rechizite, papetarie, conexiune internet.

(3) Tn conditiile in care se constatd necesitatea unor dotdri specifice, aceasta solicitare va fi adresatd
conducerii.

{B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata
(2) Student-doctorand

(3) Conducator de doctorat

(4) Secretar SD, Secretar ISD

(5) Director al SD

(6) Consiliul SD

(7) Director CSUD

(8) Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;

(9) Senat

(10) Rector

(C) Resurse financiare
Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

a) conducatorul de doctorat:
— centralizeazi rezultatele obtinute in activitatea de cercetare de cdtre studentii-doctoranzi pe care fi
coordoneaza;
— elaboreazd si pred3 la Secretariatul SD un raport contindnd atat rezultatele obtinute de catre
studentii-doctoranzi, cat si propriile rezultate obtinute in activitatea de cercetare;
b) Secretariatul SD
- transmite rapoartele primite de la conducatorii de doctorat cu rezultatelor cercetarii cdtre
Directorul SD;
c) Directorul SD
- centralizeazd rapoartele conducdtorilor de doctorat;
- convoacid Consiliul SD in vederea analizdrii situatiei centralizate a rezultatelor obtinute in
activitatea de cercetare de citre conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi;
- asigurd transmiterea cdtre CSUD a concluziilor Consiliului SD impreund cu situatia centralizatd a
rezultatelor cercetarii;
d) Consiliul SD:
- evidentiaza meritele sau nerealizarile conducatorilor de doctorat si ale studentilor-doctoranzi;
- adoptd masuri menite sa creasca performantele stiintifice la nivelul SD;
e) Secretariatul ISD
- colecteaza situatiile centralizate ale rezultatelor cercetarii de la toate Scolile Dngt,gfglg

T AR

- pune la dispozitia Directorului CSUD toate date centralizate; i BopA
f) Directorul CSUD: |
— prezinta plenului Consiliului situatia centralizata a rezultatelor cercetarii; - 3115 9nsa
g) Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat ‘ edinte — f? // !

rof.univ.dr. 10N Ho¥Esay
el A {351
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- analizeaza situatia centralizata a rezultatelor cercetdrii obtinute in Scolile Doctorale din cadrul

I0SUD-UOC;

- adopta masuri menite sa creasca performantele stiintifice la nivelul 10SUD-UOC.

6.6. Derularea actiunilor

(A) Raportarea datelor cu privire la rezultatele obtinute in activitatea de cercetare

i a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilititi, rezultate

Activitate Pas | Actiune/operatiune | Responsabil Termen Rezultat/Document
(A1) Raport cu rezultatele
2 : ; - ; u obtinute din activitatea
Intocmirea raportului cu Intocmirea Conducatorul Luna i
: : 1 ; . . de cercetare de catre
privire la rezultatele obtinute raportului de doctorat noiembrie S
- . conducatorii de doctorat
in activitatea de cercetare; . . .
si studentii-doctoranzi
A2 g
; (Aal : Depunerea Conducatorul 2
Transmiterea raportului cu - pana la 10 .
. . 1 raportuluila de doctorat ) Email
rezultatele obtinute din . Decembrie
. Secretariatul SD Secretar SD
activitatea de cercetare
A3
B (A3) . Transmiterea .
Inaintarea raportului cu - Secretar SD 5 zile .
. . 1 raportului catre ) o Email
rezultatele obtinute din . Director SD lucratoare
G Director SD
activitatea de cercetare
(B) Analizarea rezultatelor cercetarii in cadrul CSD
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/Document
B1 . ;
- .{ ). i Centralizarea : Raport centralizat cu
Intocmirea situatiei . ; 5 zile L
; 1 rezultatelor cercetarii Directorul SD o privire la rezultatele
centralizate a rezultatelor G lucratoare S
oo conducatorilor de cercetarii
cercetarii
Tntrunirea membrilor
B2 Consiliului SD pt analiza ; 5 zile v
(B2) gon i 1 ; " P : Directorul SD " Hotarare CSD
Convocarea Consiliului SD situatiei centralizate a lucratoare
rezultatelor cercetarii
Concluziile Consiliului SD
(83) impreuna cu situatia
. o centralizatd a . 3 zile .
Transmiterea catre CSUDa | 1 - Directorul SD . email
. - rezultatelor cercetarii ‘ lucratoare
concluziilor Consiliului SD s N
sunt inaintate catre
Secretar ISD
(C) Analizarea rezultatelor in cadrul CSUD
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/Document
(C1)
Colectarea situatiilor Centralizarea 4n3 la 15 Informeaza Directorul
centralizate ale rezultatelor 1 T Secretar ISD P : CSUD cu privire la
e . rezultatelor cercetarii lanuarie :
cercetarii de la toate Scolile centralizarea rezultatelor
Doctorale din cadrul ISD-UOC
intrunirea membrilor ——
(C2) 1 Consiliului SD pt analiza Directorul T S —
Convocare CSUD situatiei centralizate a CsD
rezultatelor cercetarii
Cc3 : : oy
: (&) : = Analizarea situatiei :
Analizarea situatiei 1 cEntralisatea Directorul 1 ke
centralizate a rezultatelor e CsSuD februarie iﬁa?fﬁiﬂ? i $Etf§:i’sa%, TOLULY
CarEAER rezultatelor cercetdrii | DIN DATA DE-

| O § taay -
| S T T
\’

| Presedinte;

i
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7. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE

UOC-PO-16-F.07

7.1. ANEXE
UOC-PO-16-A.01 Anexa 1 — Diagrama flux pentru Raportarea datelor cu privire la
rezultatele obtinute in activitatea de cercetare.

(apen
| APRO

Pro

£
L

—
BAT

univ.dr. ION B

e ——
s A “'—"—-‘m_,_

INgE




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Procedur3 operational3 Editia: | | Ny, de ex.:
din CONSTANTA UOC-PO- 16 Revizia: 0 —

PROCEDURA OPERATIONALA DE CENTRALIZARE $| URMARIRE Pagina: 12 / 13
A VALORIFICARII REZULTATELOR CERCETARII REALIZATE IN
CADRUL ISD-UOC

Exemplar nr.:

ANEXA 1 - Diagrama flux pentru raportatarea datelor cu privire la rezultatele obtinute in activitatea de
cercetare
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