UNIVERSITATEA ,,0VIDIUS” Procedura operationald Editia: | N d s 3
din CONSTANTA UOC-PO-12 Revizia:0 | eex. _2_
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A Pagina: 1/ 16

LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA $I

MASTERAT - UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA
Exemplarnr.: _2__

APROBAT,

Rector
Universitatea , Ovidius” din Constanta,

Prof.univ.dr. Sorin RUGINA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A LUCRARILOR DE
FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI
MASTERAT IN UNIVERSITATEA ,,0VIDIUS” DIN
CONSTANTA

Cod: UOC-PO-12

Editia I, Revizia 0
(in vigoare incepand cu 26.11.2018)

APROBAT [N SEDINTA SENATULUI UOC |
DIN DATA DE:

28 NOV. 2018

Prasedinte: /
Prof.univ.dr. 1ON'EA rgécu 7




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS”
din CONSTANTA

Editia: |
Revizia: 0

Procedurd operationala
UOC-PO-12

Nr.de ex.: _2

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A Pagina: 2 / 16

LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA $I

MASTERAT - UNIVERSITATEA ,,0VIDIUS” DIN CONSTANTA
Exemplarnr.: _2__

UOC-PO-12-F.00
UOC-PO-12-F.01
UOC-PO-12-F.02
UOC-PO-12-F.03
UOC-PO-12-F.04
UOC-PO-12-F.05

UOC-PO-12-F.06

UOC-PO-12-A.00
UOC-PO-12-A.01

UOC-PO-12-A.02
UOC-PO-12-A.03
UOC-PO-12-A.04
UOC-PO-12-A.05

l‘;:ﬂ.

L0

Prasedinte:

DIN DATA DE:

NOV, 2??3 ‘

\
Prof.univ.dr. I1ON BO&E

01. CUPRINS
UOC-PO-12-F.01

00. Pagina de garda
01. Cuprins

o

02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei procedurii
03. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii operationale
04. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii
05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
5.1. Definitii ale termenilor
5.2. Abrevieri ale termenilor
06. Continutul procedurii

6.1. Scopul procedurii
6.2. Domeniul de aplicare a procedurii
6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile procedurii
6.3.1. Legislatie primara
6.3.2. Reglementari interne
6.4. Descrierea procedurii
6.4.1. Generalitati
6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii
6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii
6.4.4. Resurse necesare
6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii
6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene,
responsabilitati, rezultate
(A) Activitati preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat
(B) Realizarea activitatilor pentru verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a
studiilor universitare de licenta si masterat

07. Anexe si formulare
Anexa 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru verificarea antiplagiat a lucrérilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat
Anexa 2 — Declaratiede autenticitate a lucrarii de finalizare studii
Anexa 3 — Declaratie de conformitate a exemplarului tipdrit cu exemplarul digital
Anexa 4 — Lista lucrarilor de finalizare studii

Anexa 5 —Raport privind constatarea originalitatii lucrarii de diplomé / licenta / disertatie

T

W W WwWEe 00000000 N~~~ U WK

L el =
BB WR O

b
N

=
iy

16
17



8T0Z'TT9Z/T16 8T0Z'TT’S0/96T 810Z°'TT°Z0 /8T 8T0C'T1'50/6T e -
St Sl e vy i At 8T07'TL'Z 810Z'0T°0€

DUY WoIny

pja1ubg NP pujy npzng

puUDPaIoT UDg

uawLny 13o

pjauojf 13inodogd

10/3)\ 18qUIDWLIOG

uriog m-:._m:m uof nidsajog
Siove 0|1
101234 d1uIpasald 40323110 AJUIpasald 40123110 nouq Ja¢ Jjigosuodsay
{dvsa/siova)
Ije31|es ap 1S sdlwapede
ao1gnd njenug _— ealpun| NIDS 2Jeziojyiuow  (8s)eais ap (nuaweriedsa| 810Z°£0°9Z / pIE iU 10323y ap DIzI23Qg

|nJolednpuo) s ejoasg ap eisiwo) / Jouadns injnjueweieau] uld DUWASap AIsIWO0)

njened e aseandisy

ap |njuaweliedaq

1vgoydy JLVLIIVD3IT 3A ZIAY 1vzZiny LV2I3143N 1vy08avii ‘nay| ‘p3

¢0'4-¢T-0d-20N

1I¥NA3204d 131IZIAIY /1311133 YIUVE0UdV IS VIUVIIFIYIA 'YIHVHO V13 NI HOTIEVSNOCSIY V1SIT "20

T auaejdwaxy

91 / £ :euiSeq

vINVYLISNOD NIQ ,SNIGIAO” VILVLISHIAINN - LYHILSYN
1$ YAN3DI1 30 FYVLISHIAINN HOTIANLS ¥ 34VZITYNI4 30 HOTIHYHINT
V LVIDVIdILNY YIHVII4143A ANIAINd YTVNOILYYIdO YHNA3Id0dd

0 :e1zInay

"z Xaap "IN

1:efip3

Z1-04-20N

gjeuoijesado ginpadold

ViINVLSNOD uip

«SNIAINO" YILVLISHIAINN

1

= \lnls
=4 Qe -
5

= - =
- .. [} (@]
= N m
mo

sl - =z
.u.n..m > [®)
50 2 et
w2 = o
= o =
L= w 2BE
= =3
pr.3 ™ B
o o 2
o oa
-2 o




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS”
din CONSTANTA

Procedura operationald
UOoC-PO-12

Editia: |

Revizia: 0 Hiodaen:

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A
LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI

MASTERAT - UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

Pagina: 4 / 16

Exemplarnr.: _2

03. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

UOC-PO-12-F.03

Data de la care se
Nr. Editia | Revizia Componenta Descriere Modalitatea aplica prevederile
crt. revizuita modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4 5 6
1 1 0 = - -
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-12-F.04

Nr. Scopul Modalitate Ex. . X Nume si Data trans- .
g eniy ) C Func S Observa:
Crt. difuzdirii difuzare nr. Structura/Compartiment tia prenume miterii Vot
i | :
: Fv1d§n§é Exerqp an 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare original
Ew'denta,. Exemplar Comisia de monitorizare a Sistemului de control
2 aplicare si s 2: |i 5 Secretar
. original intern managerial
arhivare
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3 Evidenta in format 2
electronic Senat Secretar
4 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
5 3 IfrorectorI respo.nsa.bll c.u educatia, asigurarea calitatii Froredior
i5i marketing-ul institutional
6 5 Prorectu.r respo.nsa.btl Fu studentii, absolventii si Brorector
nformatizarea institutionala
r I 5
2 5 Prorector responsabil cu cercetarea, dezvoltarea si e
novarea
8 2 Prorector r\?sponsabnl Cu.pTDIIECtIQIE din fonduri Proractor
leuropene si dezvoltarea institutionald
9 2 Pro.rector responsgt?il cu'studentfi strdini, rezidentii si P——
roiectele de mobilitate internationald
10 f_xemplar 2 |Facultatea de Arte Decan
11 'T forma_t 2 |Facultatea de Constructii Decan
12 electronic 2 |Facultatea de Drept si Stiinte Administrative Decan
13 2 |Facultatea de Educatie Fizicd si Sport Decan
14 2 Facultatea de Farmacie Decan
F e = T
15 2 acu_lt_atea de Inginerie Mecanicd, Industriald si _—
Maritima
16 2 |Facultatea de Istorie si Stiinte Politice Decan
17 2 |Facultatea de Litere Decan
18 2 |Facultatea de Matematicd si Informaticd Decan
19 2 |Facultatea de Medicina Decan
Aplicare 7, .
20 2 |Facultatea de Medicina Dentara Decan
21 2 |Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei Decan
22 2 |Facultatea de Stiinte Aplicate $i Inginerie Decan
23 2 |Facultatea de Stiinte Economice Decan
24 2 |Facultatea de Stiinte ale Naturii si Stiinfe Agricole Decan
25 2 |Facultatea de Teologie Decan
26 2 Centrul p:entru Invatdmant la Distantd si Invatdmant cul Ditsctsr
Frecventd Redusd
27 2 |Institutul Studiilor Doctorale Director
Departamentul de Asigurare a Calitatii invatdmantului
28 2 uperior / Departamentul de Strategii academice si de Director
lcalitate {DACIS/DSAC)
29 2 [Biroul de Admitere si finalizare studii Director
30 2 [Biroul de Strategie si marketing institutional Director
31 2 [Centrul de Consiliere Educationald si Profesionalad Director
32 2 Depan?mg_ntul pentru tehnologii informatizate si Director
icomunicatii
33 2 |Directia Juridicd si contencios Director
34 2 |Directia Resurse Umane si Salarizare Director
Exemplar
35 in format 2 (Compartiment Audit public Intern Auditor
electronic
Postare pe
i ocC,
36 Informare Pagina w_eh ALOG, 2 [Toti angajatii UOC - - - -
(varianta
electronica)

Presedinte;

APROBAT I§ SEDINTA T
DIN DATA DE-

26 NOY. 208

Prof.univgf__lgN B




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Procedura operationald Editia: | - —
din CONSTANTA UOC-PO-12 Revizia: 0 : ey

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A Pagina: 6 / 16
LUCRARILOR DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI
MASTERAT - UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

Exemplarnr.: _2__

05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-12-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.

T ;o
i ermenul Definitia
: - .. | Actiunea de a controla lucrdrile de studii universitare de licenta si masterat pentru a
1. Verificare antiplagiat . . B - oo
constata conformitatea cu standardele si normele de etica si integritate academica
) Plagiat nsusirea (integrald sau partiald) a operei literare, artistice sau stiintifice a alcuiva si
' & prezentarea drept creatie personald.
Ciclul I de studii universitare, care corespunde unui numar de minim 180 si maxim 360
3. Ciclul de licenta de credite de studii transferabile, conform ECTS/SECT, si se finalizeaza prin nivelul 6 din

EQF/CEC si din Cadrul National al Calificarilor.

4, Ciclul de masterat transferabile, cuprins intre 60 si 120 si se finalizeaza prin nivelul 7 din EQF/CEC si din

Ciclu Il de studii universitare, care corespunde unui numar minim de credite de studii

Cadrul National al Calificarilor.

Program de studii

Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare efectivd a
predarii, invatarii si cercetarii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei
calificari universitare.

5. universitare Programele de studii se diferentiaza in functie de: (a) nivelul calificirii universitare:
licentd, master, doctorat; (b) forma de invatdmant: cu frecventa, cu frecventd redusa,
fnvdtamant la distantd etc.; (c) domeniul de specializare a cunoasterii, conform cu
diviziunea academica a cunoasterii si cu diviziunea profesionald a muncii.

; ._. | Software-uri pentru identificarea similitudinilor textuale, agreat de MEN, pus la

5. Programe antiplagiat

dispozitie de UOC

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
DACIS/DSAC | Departamentul de Asigurare a Calittii invdtdmantului superior / Departamentul de Strategii academice si
de calitate
BACIS Biroul Asigurarea Calitatii in invatdmantului Superior, in cadrul DACIS/DSAC
CA Consiliul de Administratie
CM-SCIM | Comisia de Monitorizare — Sistemul de Control Intern Managerial
HG Hotarare de Guvern
0G Ordonanta de Guvern
uoc Universitatea , Ovidius” din Constanta
CF Consiliul facultatii
DF Decan facultate
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-12

6.1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este:
(1) de a defini formele si principiile de verificare antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si masterat in UOC;
(2) de a stabili modul de lucru si responsabilitatile celor implicati in verificarea antiplagiat a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat in UOC;
(3) de a asigura gradul optim de calitate in activitatile de verificare antiplagiat a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat in UOC;
(4) de a sustine valorile eticii si integritatii academice in UOC.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura este o procedurd operationald care se aplica in activitatea tuturor
facultatilor/departamentelor din UOC, in vederea verificarii antiplagiat a lucrarilor de finalizare
a studiilor universitare de licenta si masterat, conform diagramei flux prezentate in Anexa 1.

6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:
6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

(4) OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(5) Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

(6) Legea nr. 206/2004 privind buna conduita in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica
si inovare

(7) Ordinul nr. 3952/2012 pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor in
invdtdmantul superior pentru situatiile prevazute la art. 361 alin. (4) si (5) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011

(8) OMENCS nr. 3485/ 2016 privind lista programelor recunoscute de CNATDCU si utilizate la
nivelul institutiilor de invatamant superior organizatoare de studii universitare de doctorat
si al Academiei Romane, in vederea stabilirii gradului de similitudine pentru lucrarile
stiintifice

(9) ORDIN Nr. 5643/2017 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licenta/diploma si disertatie

APROBAT W 32aria -7
DIN DATA DE:
2 6 NOV. 20i

Pregedinte:
Prof.univ.dr. ION BOFESCU
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(10)Ordinul MEN Nr. 3131/2018 privind includerea in planurile de invatamant, pentru toate
programele de studii universitare organizate in institutiile de invatamant superior din
sistemul national de invatamant, a cursurilor de Eticd si integritate academica.

6.3.2. Reglementari interne
(1) Carta UOC

(2) Codul de etica si deontologie al Universitatii ,,Ovidius” din Constanta
(3) Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatdmantului
superior — examene de licenta / diploma si disertatie — in cadrul UOC.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Generalitati

(1) Plagiatul este definit drept preluarea integrald sau partiald a operei literare, artistice sau
stiintifice realizate de un alt autor si prezentarea acesteia ca apartinand propriei persoane.

(2) Plagiatul poate aparea neintentionat, involuntar (prin folosirea gresita a sistemului de citare
sau neindicarea sursei unui material) sau voluntar, deliberat, utilizat ca mod de elaborare a
unui material.

(3) In cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta este consideratd plagiat intentionat una
dintre urmatoarele forme:

a. Copierea directa din alte surse si insusirea muncii altcuiva.

Copierea uneia sau mai multor fraze cuvant cu cuvant din alte surse (cu sau fard note de
subsol). Enunturile preluate, chiar si intre ghilimele, nu reprezinta contributia autorului
si trebuie sa aiba referinte. Toate lucrarile stiintifice, proiecte de diploma/lucrari de
licentd, lucrari de disertatie, eseuri, referate, rapoarte trebuie sa fie produsul propriei
cercetari a autorilor.

b. Copierea structurii altei lucrari stiintifice fara mentionarea sursei.

c. Nespecificarea cu acuratete a referintelor bibliografice. in cadrul redactarii lucrrilor
stiintifice, atunci cand sunt prezentate date sau afirmatii ale altor autori, acestea trebuie
trecute ca note de subsol cu trimiteri la sursa materialului sau referinte bibliografice
complete; in caz contrar, respectivele date sau afirmatii vor fi considerate ca fiind
plagiate.

d. Auto-plagiatul. Reproducerea structurii, informatiei, datelor, rezultatelor, textelor din
lucrari anterioare ale autorilor, fara a delimita clar informatia suplimentara din lucrarea

curenta.

e. Complicitatea. Lipsa explicatiilor clare privind nivelul de asistentd primit de la echipa de
cercetare stiintifica sau alte entitdti, precum si a modului in care protocoalele de
cercetare au fost urmate; asumarea in nume propriu a muncii de cercetare stiintifica in
echipa; transmiterea sau facilitarea accesului la materiale finalizate de catre alti autori,

xplicit de a fi prezentate ca productii proprii.

DIN DATA DE: \J
26 KOV, 264 5y
\ v/

Presedinte: N
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(4) Nu constituie plagiat, asa cum se specifica pe platforma detectareplagiat.ro, ,folosirea unor
sintagme sau definitii, considerate ca apartindnd notiunilor de bazd din specialitatea
respectivd, folosirea unor notiuni de culturd generald sau expresii consecrate al cdror autor
s-a pierdut in timp sau folosirea reinterpretdrilor sau reformularea din diverse paragrafe. Nu
trebuie confundat plagiatul care este distinct de incdlcarea drepturilor morale ale autorului
sau de incdlcarea drepturilor de proprietate intelectuald. In cazul lucrdrilor stiintifice este
permisd reproducerea unor fragmente din texte protejate de drepturi de proprietate
intelectuald, cu precizarea corectd a autorului si sursei, in scopul discutdrii acestora sau a
includerii lor in argumentatie - férd a fi nevoie de permisiunea detindtorului drepturilor de
proprietate intelectuald.” In literatura si limbajul de specialitate, limbajul tehnic sau stiintific,
limbajul medical, cét si limbajul juridic sunt caracterizate de uniformitate, ele neputdnd fi
folosite in mod diferit, ci reclamdnd o folosire intocmai de cdtre utilizator.

(5) Procesul de verificare antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si
masterat reprezinta o componenta a sistemului de management al calitatii din UOC, esential
pentru imbunatatirea continua a calitatii in educatie.

(6) Verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat
asigura respectarea eticii si integritatii muncii stiintifice a studentilor si masteranzilor si
raspunde nevoilor comunitatii academice.

(7) Verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat
se face sistematic si planificat in cadrul facultatilor/departamentelor din UOC;

(8) Continutul prezentei proceduri se va actualiza permanent, corespunzator domeniilor de
licentd si programelor de studii care functioneaza legal in UOC, precum si corespunzator unor
acte normative noi sau modificate care vor intra in vigoare. Orice modificare trebuie
justificatd prin raportare la evolutia cunoasterii stiintifice si tehnologice, precum si la
modificari survenite in privinta calificarilor.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

(1) Prezenta procedurd operationald are in evidenta 2 activitati de referinta:

(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat din UOC;

(B) Verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si
masterat din UOC.
(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:
(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat in UOC
(A.1) Etapa de desemnare, in cadrul facultatilor, a comisiei responsabile cu verificarea
tuturor lucrarilor de finalizare studii universitare de licenta si masterat din cadrul facultatii;
(A.2) Etapa de predare a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si

masterat de citre secretarii comisiilor de finalizare a studiilor.

{APROBATIN 3201474 " vttt wo |
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(B) Verificare antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat
in UoC
(B.1) Etapa de verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de
licenta si masterat prin incarcare in platforma antiplagiat de catre comisia desemnata din
cadrul fiecarei facultati.

(B.2) Etapa de generare a raportului de similitudine emis de sistemului de detectie a
similitudinilor in urma verificarii lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licent3 si
masterat.

(B.3) Etapa de comunicare a raportului de similitudine catre coordonatorul stiintific.

(B4) Etapa de elaborare si inaintare catre secretarii comisiilor de finalizare a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat a Raportului privind avizul
coordonatorului stiintific in vederea sustinerii lucrarii de licenta/proiectului de
diploma/lucrarii de disertatie in sesiunea programata.

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii
(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat in UOC
(A.1) Etapa de desemnare, in cadrul facultatii, a comisiei responsabile cu verificarea tuturor
lucrdrilor de finalizare studii universitare de licentd si masterat din cadrul facultdtii;

(1) La propunerea decanului, Consiliul Facultatii aproba o comisie responsabild cu verificarea
lucrarilor de finalizare studii universitare de licenta si masterat. Comisia poate fi formata
din secretarii comisiilor examenului de finalizare a studiilor si/sau alte cadre didactice din
facultate propuse de decan/director de departament.

(2) Pentru identificarea similitudinilor textuale membrii comisiei desemnate vor avea acces la
sistemul de detectie a similitudinilor, agreat de MEN, pus la dispozitie de UOC.

(A.2) Etapa de predare a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat
cdtre secretarii comisiilor de finalizare a studiilor.

(1) Tn perioada premergatoare inscrierii la examenul de finalizare a studiilor universitare de
licentd si masterat studentii predau secretarilor comisiilor de finalizare a studiilor
lucrarea de finalizare a studiilor universitare in format digital (.pdf, .doc, .docx, .rtf),
insotita de:

i. declaratia, pe proprie raspundere, de autenticitate (Anexa 2)
ii. declaratia, pe proprie raspundere, de conformitate a exemplarului tiparit cu
exemplarul digital (Anexa 3)

(2) Secretarii comisiilor de finalizare a studiilor verificd integritatea digitald a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat si alcatuiesc, pentru fiecare
program de studii, fisiere cu lucrarile studentilor.
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(3) Fisierele create, insotite de lista lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de
licentd/masterat in format digital, sunt predate cu proces verbal comisiei responsabile
cu verificarea antiplagiat (Anexa 4).

(B) Verificare antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat
voc

(B.1) Etapa de verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de
licentd si masterat.
(1) Membrii comisiei desemnate preiau lucrarile de finalizare a studiilor universitare de
licentd si masterat de la secretarii comisiilor de finalizare a studiilor universitare.
(2) Tn maximum 2 zile de la predarea lucririi de citre student, comisia verifica gradul de
similitudine a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licentd/masterat prin
programul de detectie a similitudinilor agreat institutional.

(B.2) Etapa de generare a raportului de similitudine emis de sistemului de detectie a
similitudinilor in urma verificdrii lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si
masterat.

(1) Membrii comisiei desemnate incarca in programul de detectie a similitudinilor fiecare
lucrare de licentd/proiect de diplomd/lucrare de disertatie in format digital si verifica
gradul de similitudine.

(2) Tn urma verificarii gradul de similitudine a lucréarilor de finalizare a studiilor universitare
de licentd/masterat prin programul de detectie a similitudinilor se va genera un raport
de similitudine, care include portiunile de text identificate ca fiind similare cu alte texte,
indicii despre sursa de provenienta a textului, dar si procentul de similitudine din lucrarea
supusa verificarii.

(B.3) Etapa de comunicare a raportului de similitudine cdtre coordonatorul stiintific si
student.

(1) Raportul de similitudine generat de programul de detectie a similitudinilor, pentru
fiecare lucrare in parte, va fi comunicat in format tiparit sau electronic coordonatorului
stiintific al lucrarii si studentului.

(2) Coordonatorul stiintific al lucrarii de finalizare a studiilor universitare va analiza raportul
de similitudine generat de programul de detectie a similitudinilor si va confirma sau
infirma eventuala tentativa de plagiat in functie de specificitatea cercetarii in domeniul
fundamental siin limita procentului de similitudine acceptat la nivelul facultatii si aprobat
in Consiliul Facultatii.

(B4) Etapa de elaborare si inaintare cdtre secretarii comisiilor de finalizare a lucrdrilor de
finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat a Raportului privind avizul
coordonatorului stiintific in vederea sustinerii lucrdrii de licentd/proiectului de diplomd/ lucrdrii

1 in sesiunea programatd.
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(1) Coordonatorul stiintific al lucrarii, dupa analiza raportului de similitudine, va elabora si
fnainta in termen de maximum 24 de ore secretarului Comisiei Examenului de Diploma /

Licenta / Disertatie avizul pozitiv/negativ in vederea inscrierii studentului la examenul de

finalizare a studiilor (Anexa 5). Motivarea avizului negativ este obligatorie.

(2) Tn acelasi timp, coordonatorul stiintific al lucrérii de finalizare a studiilor are obligatia de

a aduce la cunostinta studentului avizul pozitiv/negativ privind privind sustinerea lucrarii

de licentd/proiectului de diploma/lucrarii de disertatie.
6.4.4. Resurse necesare

(A) Resurse materiale

(1) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiala pentru desfasurarea

activitatilor cu privire la verificarea antiplagiat

(2) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt

necesare resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curenta a

compartimentelor si aflate in utilizare curenta: calculatoare, imprimanta multifunctionala,

birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

(3) Tn conditiile in care se constatd necesitatea unor dotari specifice, aceastd solicitare va fi

adresata conducerii.
(B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata;

(2) Membrii comisiei de verificare antiplagiat

(3) Secretarii comisiilor de finalizare de studii universitare de licenta/masterat

(4) Directorii de departament

(5) Decan

(6) Prorector responsabil cu educatia, asigurarea calitatii si marketing-ul institutional
(7) Rector;

(C) Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreaza, propune modificarea si retragerea procedurii.

(2) Responsabili (prorector, decan, director DACIS/DSAC.... etc.) — aplica si respectd procedura,

difuzeaza procedura in departament/compartiment, organizeaza grupuri de lucru pentru

aplicarea procedurii.
(3) Decan

- propune Consiliului facultatii componenta comisiei de verificare antiplagiat a
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(4) Membrii comisiei de verificare antiplagiat/secretarii de comisie

universitare de licenta si masterat

similitudinilor coordonatorului stiintific si studentului

(5) Coordonatorul stiintific
Analizeaza raportul de similitudine generat de programul de detectie a similitudinilor

realizeaza activitatea de verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor

trimit raportul intermediar de similitudine generat de programul de detectie a

si comunicd, in scris, avizul care permite inscrierea studentului la examenul de

finalizare a studiilor

(6) Senat — aproba procedura.

(7) Rector —impune aplicarea procedurii.

6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A) Activitdti preliminare pentru verificarea antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare
de licentd si masterat in UOC

. . ; - : Rezultat,
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen /
Document
(A.1) In fiecare
Etapa de desemnare, in cadrul - sesiune de
- e : Desemnarea comisiilor DF .
facultatilor, a comisiei responsabilecu | 1 ) sustinere a HCF
i " R responsabile CF
verificarea tuturor lucrarilor de finalizare examenelor de
studii universitare din cadrul facultatii finalizare studii
. o Cu 3 zile inainte
(A.2) Predarea lucrarilor de finalizare . N
i S % . h : .| Secretarii inceperea
Etapa de predare a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta e St 5
i : y . s ; . i comisiilor de | finscrierilor la Lista
a studiilor universitare de licenta si 1 si masterat catre secretarii L
’ " o ;i a o finalizarea | examenulde | (Anexa4)
masterat catre secretarii comisiilor de comisiilor de finalizare a e -
; i " studiilor finalizare a
finalizare a studiilor. studiilor. i
studiilor

(B) Verificare antiplagiat a lucrdrilor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat in UOC

Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil |Termen
¢ Joperdf k Document
(B.1) . . ) ..
o . . 5 Verificarea antiplagiat a Membrii ..
Etapa de verificare antiplagiat a lucrdrilor o s _— iy Lucrari
SR 5 ; : il lucrarilor de finalizare a comisiei de e
de finalizare a studiilor universitare de o : ; s verificate
. . . studiilor universitare verificare
licentd si masterat.
(B.2) 24 ore
Etapa de generare a raportului de Membrii Raport
e ; ; ; Generarea e
similitudine emis de sistemului de 1 ) i comisiei de de
. e T raportului de similitudine o T
detectie a similitudinilor in urma verificare similitudine
verificdrii lyer@riterdefinglizare-a
fal Fal TR
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studiilor universitare de licentd si
masterat
(B.3) Comunicarea raportului de Mertbili Raport
Etapa de comunicare a raportului de similitudine catre L tiparit
S > i 1 e —— comisiei de 24 ore .
similitudine catre coordonatorul stiintific coordonatorul stiintific si veiltlinte (sau mesaj
si student student electronic)
(B.4)
Etapa de elaborare si inaintare cdtre
secretarii comisiilor de finalizare a
lucrdrilor de finalizare a studiilor Elaborarea si inaintare a
G : v S . Coordonatorul Raport
universitare de licentd si masterat a 1 Raportului privind avizul o 24 ore
L . , e stiintifici (Anexa 5)
Raportului privind avizul coordonatorului coordanatorului stiintific
stiintific in vederea sustinerii lucrdrii de
licentd/diplomd/disertatie in sesiunea
programatd
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07. Sectiunea ANEXE $| FORMULARE
UOC-PO-12-F.07
7.1. ANEXE

UOC-PO-12-A.00 07. Anexe si formulare

UOC-PO-12-A.01 Anexa 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru verificarea antiplagiat a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat

UOC-PO-12-A.02 Anexa 2 — Declaratiede autenticitate a lucrdrii de finalizare studii

UOC-PO-12-A.03 Anexa 3 — Declaratie de conformitate a exemplarului tipdrit cu exemplarul digital
UOC-PO-12-A.04 Anexa 4 — Lista lucrdrilor de finalizare studii pentru programul de studii

UOC-PO-12-A.05 Anexa 5 —Raport privind constatarea originalitatii lucrarii de diploma / licenta / disertatie

7.2. FORMULARE
UOC-PO-12-F.00  00. Pagina de garda

UOC-PO-12-F.01 01. Cuprins

UOC-PO-12-F.02  02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei procedurii
UOC-PO-12-F.02  03. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
UOC-PO-12-F.04  04. Lista cuprinzind persoanele |a care se difuzeaza editia/revizia procedurii
UOC-PO-12-F.05  05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

UOC-PO-12-F.06  06. Continutul procedurii

UOC-P0O-12-A.00  07. Anexe si formulare

Noti: Aceastd proceduri operationala (cod UOC-PO-12) a fost elaborata in cadrul proiectului CNFIS-FDI-2018-0495:
Calitate si integritate. Crearea si dezvoltarea in Universitatea ,Ovidius” din Constanta a Platformei electronice
institutionale a calitdtii si integritatii academice — CALIOPE
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ANEXA 1 - Diagrama proces (diagrama flux) pentru verificare antiplagiat a lucrarilor de
finalizare studiilor universitare de licenta si masterat

Desemnarea comisiilor responsabile
cu verificarea antiplagiat a lucrarilor
de finalizare a studiilor universitare de

> i T - < Decan Facultate
IS 8 Mactere Consiliul Facultatii

w

A 4

Predarea lucrarilor de finalizare a studiilor
.| universitare de licenta si masterat catre <
-

secretarii comisiilor de finalizare a studiilor.

Secretarii comisiilor de
finalizare a studiilor

ACTIVITATI PRELIMINARE PENTRU
LICENTA SI MASTERAT in UOC
l

FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE

VERIFICAREA ANTIPLAGIAT A LUCRARILOR DE

b

< Verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a
» E‘ > studiilor universitare o
oy
o =
28 g
= =
3 X v,
EEv o =
55 9 Generarea o
:tl & 2 . Raportului de similitudine s 2 B
s ‘E p ut imuicuain 5 g‘
23 ke g2
= < ="
=2 8
g x W i
285 %
EZ S
E g = .| Comunicarea Raportului de similitudine cdtre
whh & coordonatorul stiintific si student A
%«
O w
£ 3
N
=
= < v
i > Elaborarea si Thaintare a Raportului privind < Coordonatorul stiintific

avizul coordonatorului stiintific
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DECLARATIE DE AUTENTICITATE

Subsemnatul(a) absolvent(a) al (a)
Facultdtii de din Universitatea “Ovidius” din Constanta,
promotia , programul de studii ,

declar pe proprie rdaspundere cd am redactat lucrarea de licentd/diplomé&/disertatie cu
respectarea regulilor dreptului de autor, conform actelor normative in vigoare (Legea 8/1996
modificata si completatd prin Legea nr. 285/2004, Ordonanta de Urgentd nr. 123/2005
modificata si Legea nr.329/2006).
Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:
— -am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumparat-o, fie in intregime,
fie partial;
— - textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost prelucrate
de mine si sintetizate, rezultand un text original;
— - in cazul utilizérii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice
corespunzdtoare, imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostintd cd existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de alte
persoane poate conduce la anularea diplomei de licenta/diploma/master.

Data

Semnatura
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DECLARATIE DE CONFORMITATE

Subsemnatul(a) absolvent(a) al (a)
Facultatii de din Universitatea “Ovidius” din Constanta,
promotia , programul de studii :

declar pe proprie raspundere cd exemplarul digital al lucrarii de licentd/diplomé&/disertatie
predat secretarului comisiei licenta/diploma/disertatie in vederea verificarii antiplagiat este

identic cu exemplarul tiparit.

Data

Semnatura
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Universitatea ,,Ovidius” din Constanta

Facultatea

Programul de studii universitare de licentd / masterat

Promotia

LISTA

LUCRARILOR DE LICENTA / DIPLOMA / MASTERAT

Coordonator stiintific
Nr. . — g, -
AUTOR Titlul lucrarii de finalizare a studiilor (Grad didactic, Nume si
prenume)

(o)
&

(Nume si prenume)

£ (R IO | CFF | | e | ek | 90 1T O [ 5 | s | LI | 0
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RAPORT

privind constatarea originalitatii
Lucrarii de Licenta / Proiectului de diplom3 / Lucrarii de disertatie

Coordonator stiintific (grad didactic, nume si prenume): ............ccocoevceeeceiiincieeeeeeeeeeeeeeesen

Raportului de similitudini emis de sistemului de detectie a similitudinilor utilizat indicd
urmdatorul procent de similitudine: ...................

In urma analizei, evaludrii continutului, structuri si valorii stiintifice, originalitatii
concluziilor proprii si relevantei surselor bibliografice lucrarea mentionata:
0 TINDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului sau pentru
a fi ADMISA in vederea sustinerii, in forma prezentats, in sesiunea de licent3 / diplom3 /
disertatie ....ccccooeevreevinerennns
O NU TNDEPLINESTE criteriile stiintifice privind originalitatea continutului siu,
motiv pentru care este RESPINSA in vederea sustinerii in forma prezentati, in sesiunea

de licenta/diploma/disertatie  ......ccoovrveeririeennnen. din  urmatoarele  motive

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

Data: .......... Sesetes

Coordonator stiintific: ....ccuvniniieiicninencnennnne.
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