MINISTERUL EDUCATIEI , CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI
UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

FACULTATEA DE INGINERIE MECANICA, INDUSTRIALA SI MARITIMA
CATEDRA DE TEHNOLOGII SI INGINERIE ECONOMICA

FISA POSTULUI NR. 15/2010 - 2011
din Statul de Functiuni al Catedrei

DESCRIEREA POSTULUI
Denumirea postului: Sef lucrari universitar

Pozitia: nr. 15 din Statul de Functiuni al Catedrei de Tehnologii si inginerie economica,
disciplinele ,,Legislatie industriala”, “ Practicd juridica”, Psihologie industriald” si ,,Legislatie
industriala si contracte comerciale”.

CERINTELE POSTULUI
Studii
Studii necesare (in specialitatea postului)
Diploma de licenta a unei instituii de invatamant superior sau diploma
echivalenta acesteia;
Diploma de doctor
Specializari, perfectionari (in specialitatea postului): perfectionare psihopedagogica

RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST
(norma didactica constituita conform Legii nr. 1/2011 si Cartei Universitatii)

Responsabilitati si atributii generale
1. indeplinirea sarcinilor profesionale conform cerintelor postului stipulate in statul de
functiuni aprobat;

1.1. activitati didactice de predare, de seminarizare si lucrari practice, de instruire
practica si de evaluare, conform planurilor de invatamant si programelor
analitice; activitati de indrumare a studentilor in pregatirea lucrarilor de
finalizare a studiilor;

1.2. activitati de pregatire stiintifica si metodica precum si alte activitati in
interesul invatamantului;

1.3. activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, activitati de
proiectare si creatie artistica, potrivit specificului;

2. titular de disciplina la disciplinele la care sustine orele de curs;

Responsabilitaiti si atributii specifice

1. titularul de disciplind prezinta sefului de catedra, la inceputul fiecarui an universitar,
fisa disciplinei si materialul didactic pe baza caruia va fi sustinut cursul sau lucrarile
practice/seminariile;

2. titularul de disciplina indruma, coordoneaza si raspunde pentru activitatea cadrului
didactic ce sustine activitatea practica (laborator §i seminar);

3. indeplineste sarcinile trasate de seful de catedra sau de conducerea facultatii pentru
activitati in sprijinul Invatamantului precum:

3.1. participarea la sesiuni de admitere in invatdmantul superior;
3.2. participarea la organizarea unor manifestari stiintifice in cadrul facultatii,



3.3. intocmirea orarelor;
3.4. intocmirea dosarelor de evaluare in vederea acreditarii unor specializari;
3.5. amenajarea sau dezvoltarea unor laboratoare;
3.6. deplasarea in interes de serviciu;
3.7. instructajul de protectia muncii sau paza si stingerea incendiilor in cadrul
laboratoarelor;
3.8. promovarea imaginii facultatii prin actiuni de tip ,,Porti deschise” sau vizite la
licee, elaborarea de pliante informative, etc.
prezintd, la solicitarea conducerii catedrei si/sau facultatii, a rezultatelor profesionale,
precum si a planurilor anuale de cercetare si editoriale;
se prezintd in fata sefului de catedra sau a conducerii facultatii, la solicitarea acestora,
pentru ldmurirea unor aspecte profesionale;

Decan,
Prof.univ.dr.ing. R. Zagan
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